MINISTERIO DA EDUCACAO i
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° VTP.0045/2016, DE 09 DE MAIO DE 2016

Determinar  diretrizes para abertura de
processo interno para mudanga de selores a
pedido dos servidores técnico-
administrativos.

0O DIRETOR-GER:AL DO CAMPUS VOT UPORANGA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuices legais delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04 de novembro de 2015,

CONSIDERANDO a necessidade de recomposigdo e reorganizagdo das
coordenadorias quanto ao nimero de servidores devido aumento de demanda.

RESOLVE:

Art. 1.° - Determinar as diretrizes para abertura de processo interno para mudanga do setor de
exercicio do cargo, a pedido dos servidores técnico-administrativos do Campus Votuporanga, de
acordo com as normas e condigdes estabelecidas nesta Portaria.

Das Disposi¢des Preliminares

Art. 2° - Os servidores administrativos poderdo solicitar mudanga de local de exercicio do cargo
para qualquer setor relacionado no Anexo I desta Portaria.

Art. 3° - O Processo de mudanga de setor serd realizado obedecendo ao Cronograma constante no
Anexo II desta portaria e as seguintes etapas:

a) Inscrigdo;

b) Analise do pedido por parte da chefia da Coordenadoria de origem. Caso o servidor seja ocupante
de fungdo gratificada a analise serd feita pela sua chefia imediata.

¢) Analise do pedido por parte da chefia da Coordenadoria de destino indicada pelo servidor,
levando-se em conta a necessidade da Coordenadoria ¢ o cargo do servidor em fungdo das
atividades desenvolvidas na mesma, para nfo caracterizar desvio de fungéo;

d) Publicagdo do Resultado Preliminar e abertura de prazo para recurso;
¢) Julgamento dos recursos e homologagdo do Resultado Final da Classificagdo.

Art. 4° — A Coordenadoria de destino, devera disponibilizar, em contrapartida, um servidor para a
efetivagio do remanejamento.

Paragrafo tnico: Se ndo houver um servidor disponivel para a contrapartida, e as chefias das
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Coordenadorias envolvidas concordarem, o remanejamento poderd ser efetivado com a anuéncia
das chefias imediatas e Diretorias envolvidas.

Art. 5° - Uma vez remanejado, o servidor devera permanecer na nova Coordenadoria por pelo
menos 6 (seis) meses até que possa pleitear novo remanejamento.

Dos Requisitos

Art. 6° - Somente podera participar do processo o servidor que:

a) ocupe cargo efetivo;

b) esteja lotado no Campus Votuporanga;

¢) esteja em exercicio em um dos setores participantes do processo:

§ 1° As trés condigdes devem existir de forma simultanea até o Gltimo dia do perfodo da inscrigdo.

Das Inscricoes
Art. 7° - Para se inscrever o servidor devera:
a) Preencher o Formuldrio.de Inscrigio constante no Anexo [II desta portaria;

b) anexar curriculo com as informagdes minimas sobre experiéncia profissional, formacdo e,
interesses profissionais;

b) anexar copia da portaria de designagdo como fiscal de contrato, se houver;
¢) anexar cOpia da portaria de dispensa como fiscal de contrato, se houver;

d) anexar copia da portaria de designacdo em demais comissdes, se houver;,
e) anexar copia da portaria de dispensa em comissdes, se houver.

§ 1° A solicitagdo devera ser cadastrada no SUAP e entregue na Coordenagédo de Apoio a Diregio do
Campus Votuporanga, devendo a documentagdio estar completa, com péginas numeradas e
rubricadas e o formulario ja impresso e preenchido.

Art. 8° - A inscrigdo implica o conhecimento e a tacita aceitagio das condigOes estabelecidas nesta
Portaria e nos demais instrumentos reguladores, ndo sendo possivel ao candidato alegar
desconhecimento.

Art. 9° - As informagdes prestadas e os documentos juntados pelo candidato sdo de sua inteira
responsabilidade, podendo a Administragdo, a qualquer tempo ¢ sem prejuizo de apuragdo. se
constatada qualquer irregularidade, anular os atos por ela praticados.

Art. 10 - A Administragdo nfo se responsabilizara por solicitagdes de inscrigdo nédo recebidas por
motivos de ordem técnica e/ou falha de comunicagéo.

Art. 11 - Todas as inscrigdes serdo publicadas no site institucional, garantindo ao publico interno e
externo a consulta aos pedidos de mudanga de setor do cAmpus.
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Da Comissido de Supervisiao

Art. 12 - A comissio de supervisdo do processo instituido por esta portaria sera constituida pelos
Gerentes Educacional e Administrativo do Campus Votuporanga.

Art. 13 - A comissdo terd a responsabilidade de comunicar a abertura do processo e conduzir todas
as etapas constantes no artigo 3° desta portaria.

Da Selecao e Classificagiao

Art. 14 - Para fins de desempate, caso mais de um servidor solicite mudan¢a para o mesmo setor,
havera uma classificagdo com base em pontos que obedecera aos critérios estabelecidos na tabela
abaixo:

01 (um) ponto para cada més de efetivo trabalho e,
Ingresso no Campus Votuporanga [proporcionalmente, na escala de 1/30, para cada dia de

efetivo trabalho no Campus Votuporanga.

Designagéo como Fiscal de X
. 1 ponto por més para cada contrato
Contrato

Designagdo em demais comissdes (0,5 ponto por més e por comissdo

Art, 15 - Caso permaneca o empate, sera selecionado o candidato com maior idade.

Art. 16 - O Resultado Preliminar de Classificag@o, contendo nome e pontuag¢do dos candidatos, sera
publicado no site do cAmpus.

Art. 17 - O servidor técnico-administrativo devera ter cargo aderente a Coordenadoria para onde
pretende ser remanejado.

Art. 18 - Os casos omissos serdio analisados pela Comissdo de Supervisio e pelo Diretor-Geral do
Cémpus.

Dos Recursos
Art. 19 - Cabera recurso ao Resultado Preliminar,

Paragrafo tnico - Por ocasifio da interposi¢io dos recursos, ndo serd admitida a complementagio de
documentos e/ou informagdes prestadas na fase de inscrigdes.

Art. 20 - O servidor poderd, no periodo de recursos, desistir do certame, mediante requerimento
expresso e irretratavel dirigido & Comiss&o.

Art. 21 - A interposi¢do de recurso serd feita através de documento protocolado e entregue na
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Coordenadoria de Apoio a Dire¢do do Campus Votuporanga.

Art. 22 - Apos a analise dos recursos ¢ dos pedidos de desisténcia. o Resultado Final serd publicado
no site do campus.

Art. 23 - Apos a publicacdo do resultado final, ndo havera a possibilidade de desisténcia da
mudanga por parte dos solicitantes.

Da efetivacio da mudanca

Art. 24 — A chefia imediata da Coordenadoria a receber o servidor devera entregar na
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) o formulario “informagdo de alteracdo de localizagio e
exercicio” devidamente preenchido. O formulario estd disponivel na pagina da CGP do Campus
Votuporanga, no link: http://vtp.ifsp.edu.br/cgp/documentos.

Art. 25 — O servidor devera ter disponibilidade para alterar sua programacdo de férias e/ou seu
horario de trabalho, de acordo com a necessidade do setor para o qual solicitou remanejamento.

Art. 26 — Em caso de impasse na escolha de horario ou marca¢io de férias entre os servidores da
Coordenadoria, a prioridade serd de quem tem mais tempo de exercicio na Coordenadoria.

Considerac¢des finais
Art. 27 - A efetivagio do remanejamento ocorrera até junho de 2016,

Paragrafo unico — A chefia imediata da Coordenadoria de origem podera solicitar que o servidor
permanega por até 30 dias para que haja finalizag¢ao de tarefas ou adequagdo do setor devido a saida
do servidor.

Art. 28 — A Coordenadoria de Apoio a Diregdo deverd entregar as solicitagdes de inscri¢do e de
recursos para os membros da Comissdo de Supervisdo.

Art. 29 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

MARCOS AMORIELLE FURINI

Publicado no Quadro de

Avisos do Campus VTP em: Retirado em:

09/05/2016 i . i
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ANEXO I - COORDENADORIAS

SIGLA | COD. SETOR DESCRICAO
CDI 309 Coordenadoria de Apoio a Dire¢éo
CEX 310 Coordenadoria de Extenséo
cr 311 Coordenadoria de Pesquisa e Inovacéo
CTI 312 Coordenadoria de Tecnologia da Informacgao
CAE 317 Coordenadoria de Apoio ao Ensino
CRE 315 Coordenadoria de Registros Escolares
CSP 899 Coordenadoria Sociopedagogica
CBI 930 Coordenadoria de Biblioteca
CAD 306 Coordenadoria de Administragdo
CAP 307 Coordenadoria de Manutengéo. Almoxarifado e Patrimonio
CCF 898 Coordenadoria de Contabilidade e Finangas
CGP 308 Coordenadoria de Gestéo de Pessoas
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ANEXO IT - CRONOGRAMA

Periodo de inscrigdo

09/05/2016 a 13/05/2016

Publicagdo do resultado preliminar 18/05/2016
Recurso 19/05/2016
Resultado final 20/05/2016
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ANEXO III - FORMULARIO DE INSCRIC']\O X
PROCESSO PARAALTERACAO DE LOCAL DE EXERCICIO NO CAMPUS

VOTUPORANGA
SUAP N°
DADOS DO SERVIDOR
Nome:
Cargo:
E-mail: Telefone:

Setor de Lotaciio Atual:

Data de nascimento:

SETOR DE DESTINO (NOME POR EXTENSOQO)

1* OPCAO:

AUTODECLARACAO DE INTERESSE EM TROCAR DE SETOR

Votuporanga, / i
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