Tutorial agendamento de laboratério BLOCO G
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3- Reserva de sala ---> Solicitacoes de Reserva ---> adicionar Solicitacao de Reserva de Sala
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Lista de leitura

$ onar Solicitagio de Reserva de Sala Exportar para XLS Wer no Calendario @ Ajuda

Data de Fim: Sala solicitada:

o

solicitante:

Filtrar

1 2 Mostrando 188 Solicitagbes de Reserva de Sala  Mostrar tudo

Acdes Salasolicitada

Q G-009-LAB.PROJETOS-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-001-LAB.FABRICACAOMECANICA-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-002-LAB.ENSAIOS.MECANICOS-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-003-LAB.PNEUMATICA.HIDRAULICA-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-008-LAB.PROJETOS.MAQUINASTERMICAS-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)
Q G-008-LAB.PROJETOS MAQUINASTERMICAS-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)
Q G-008-LAB.PROJETOS. MAQUINASTERMICAS-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)
Q G-001-LAB.FABRICACAD.MECANICA-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-001-LAB.FABRICACAD.MECANICA-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Q G-002-LAB.ENSAIOS.MECANICOS-VTP - Prédio Campus Viotuperanga (VTP)

Q G-001-LAB.FABRICACAQ.MECANICA-VTP - Prédio Campus Votuporanga (VTP)

Controle de labora..xlsx A E-mail de Instituto....pdf  ~

Sollcitante

Leonardo Matos (2021475)

Guilnerme Mecelis (2144357)

Marcio Junior (3143410)

Leonardo Matos {2021475)

Marcio Junior (3143410)

Marcio Junior (3143410)

Leonardo Matos {2021475)

Cleiton Assis (2162892)

Cleiton Assis (2162892)

Leonardo Matos (2021475)

Cleiton Assis (2162892)

Periodo Solicitado

15:54 a5 18:00 do dia 13/03/2020

20:55 &s 22:35 do dia 10/03/2020

19/02/2020 a 17/06/2020 | Horério:

14:04 a5 16:15 do dia 19/02/2020

19/02/2020 a 17/06/2020 | Horério:

19/02/2020 a 17/06/2020 | Horério:

14:00 as 17:10 do dia 12/02/2020

12/02/2020 a 16/12/2020 | Horario:

11/02/2020 a 15/12/2020 | Horario:

21:06 &s 22:35 do dia 10/02/2020

10/02/2020 a 14/12/2020 | Horario:

: 19:00 -

22:35

30-15:30

-11:40

-16:15

-16:15

-15:10

Sltuagio
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida
| Deferida

| Deferida

Data da Solicltacio

13/03/2020 15:50

10/03/2020 18:55

14/02/202015:33

19/02/202014:01

14/02/202015:31

14/02/202015:27

12/02/202013:48

06/02/2020 20:59

06/02/2020 20:58

10/02/2020 21:02

06/02/2020 21:01
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4- Caso ndo encontre a Sala: no campo CAMPUS, preencher VTP e confirmar se esta SIM em agendavel:
o

Lista de leitura

Inicio » Salas
Sa |aS @ Ajuda
FILTROS:
Texto: Campus: Prédo Agendsvel: Ativa:
Q Sim x 0 Filtrar
INiClO VTP
DOCUMENTOS/PROCESSOS s TP
ENSINO i
PESQUISA 12 3 4 . 33 34 Mostrando 677 Salas
EXTENSAO # Nome Campus/Prédio Atlva  Ag avel Avall es de A Opcoes
o (EEAE R E Oy Q07 - Lab. de Educagéo Fisica IST / Prédio Campus Avancado llha Solteira (] ] Paulo Martins, Rogerio Meirelles | Vocé ndo tem permissdo para solicitar/ver reservas

Q| 09-Refeitério IST / Prédio Campus Avancado llha Solteira (] (] Paulo Martins | Vocé ndo tem permissio pars selicitar/ver reservas
Cadastros

Q | 116-Convivéncia BRI/ Prédio Campus Birigui [ ] Adriano Lemos, Lucas Rinaldini, Paulo Montanher, Rafael Zanata | Vocé ndo tem permisséo para solicitar/ver reservas

Q, 18- Laboratdrio de Humanas IST / Prédio Campus Avancado llha Solteira (] ] Paulo Martins | Vocé ndo tem permissio para solicitar/ver reservas

Q,  19-Salade Arte - Atelié IST / Prédio Campus Avangado liha Solteira ] @ Paulo Martins, Rosa Barbosa | Vocé néo tem permissa para solicitar/ver reservas

Q | 1VEICULO-LOGAN [FCD-5598) PRC / Prédio Campus Piracicaba (-] ] Edson Castelotti, Mario Junior, Ricardo Lima, Rossana Triano | Vaocé ndo tem permisséo para solicitar/ver reservas
Patriménio Q| 28-SaladeReunides IST / Prédio Campus Avancado llha Solteira (-] -] Paulo Martins | Wocé ndo tem permissio pars selicitar/ver reservas
Frota

Q| 29-Laboratério de Construgio Civil IST / Prédio Campus Avancado llha Solteira (] -] Paulo Martins, Rafael Santin | Vocé ndo tem permissio para solicitar/ver reservas
Contratos

Q2 VEICULO-FIESTA (DJL-5204) PRC / Prédio Campus Piracicaba (] L] Edson Castelotti, Mario Junior, Ricardo Lima, Rossana Triano | Wocé ndo tem permissio para solicitar/ver reservas
TEC. DAINFORMACAQ

Q. | 3VEICULO - L200 (FLN-0449) PRC / Prédio Campus Piracicaba (-] @ Edson Castelotti, Mario Junior, Ricardo Lima, Rossana Triano | Wocé ndo tem permissio para solicitar/ver reservas
CENTRAL DE SERVICOS
COMUNICACAO SOCIAL Q  A00D6- Salade Reunides SJP/Bloco A @ (] Alexandre Neves, Camila Ferreira, Carla Marques, Marcos Furini, Rogerio Borazzo | Vocé ndo tem permissdo para solicitar/ver reservas
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5 — Verificar a sala que deseja realizar reserva, verificar quem sao os avaliadores caso queira comunica-los da reserva e clicar em Solicitar.

LI RU:
Texto: Campus: Prédios Agendsvel: Ativar
Q VTP * Q Sim x Filtrar
# INicIo -
Clicar em
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS | Todos ‘ S i
A solicitar nasala _
4. ENSINO . . o - <
Salas disponiveis: Avaliadores desejada.
# PESQUISA Mostrando 14 Salas
il EXTENSAO 3 Nome Campus/Prédio Atlva Ag avel Aval esde A Opgdes
#&* GESTAO DEPESSOAS Q B-002-ANFITEATRO-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga -] (-] Augusto Miceno, Mainy Matos_ Simone Granera
Q (016 VIDEOCONFERENCIA VTP / Prédio Campus Votuporanga (] (] Augusto Miceno, Redrigo Silva
Cadastros
Q,  D-001-AUDITORIO-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga [} ] Mainy Matos, Simone Granero
Q  G-001-LAB FABRICACAO MECANICA-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga (-] a Andre Silva, Leonardo Matos, Rafael Miani Salicitar/Ver Reservas
Q G002 LABENSAIOSMECANICOS VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga o o Andre Silva, Leonardo Matos, Rafael Miani
Q  G-003-LAB.PNEUMATICA HIDRAULICA-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga ° ] Andre Silva, Leonardo Matos, Rafael Miani
Q  G-008-LABPROJETOS MAQUINASTERMICAS VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga o o Andre Silva, Leonardo Matos, Rodrigo Silva
Q  G-009-LAB.PROJETOS-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga [} @ Andre Silva, Leonardo Matos, Rodrigo Silva
Coriran Q  G-101-LAB. MAQUINAS ELETRICAS (G-101/102 com patriménio) VTP / Prédic Campus Votuporanga L] ] Alex Costa, Andre Silva, Rodrigo Silva Solicitar/Ver Reservas
ontratos
Q  G-102- AUTOMACAO (G-101/102 sem patrimdnia) VTP / Prédio Campus Votuporanga (] -] Alex Costa, Andre Silva, Rodrigo Silva Solicitar/Ver Reservas
LI TEC. DA INFORMACAQ
Q  G-110-LAB.ELETRICIDADEINSTALACOES-VTP VTP / Prédio Campus Votuporanga ® o Alex Costa, Andre Silva, Rodrigo Silva
CENTRAL DE SERVICOS
™Y COMUNICACAO SOCIAL Q,  SaladeVideoconferéncia VTP 01 - Sala Virtual 30361 VTP / Prédio Campus Votuporanga L] ] Augusto Miceno, Marcos Furini, Ricardo Domingues, Rodrigo Silva
14 DES. INSTITUCIONAL Q,  SaladeVideoconferéncia VTP 02 - Sala Virtual 30362 VTP / Prédio Campus Votuporanga (] (] Augusto Miceno, Marcos Furini, Ricardo Domingues, Rodrigo Silva
Q.  SaladeVideoconferéncia VTP 03 - Sala Virtual 303463 VTP / Prédio Campus Votuporanga L] < Augusto Miceno, Marcos Furini, Ricardo Domingues, Rodrigo Silva
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6- preencher os campos com as informacoes necessarias:

Preencher a data de inicio da reserva até o dia final

Sala escolhida.

auuo aciais /

Sala: G-001-LAB.FABRICACAOMECANICA-VTP - Prédio Campus Votup

Clique aqui para verificar a agenda atual da sala.

Capacidgde dasala{em 40

Escolher entre

— Do corréncia:

I 0 Evento Unico
evento Unico (aula
unica), semanal (caso Data de Inicio: Data de Fim:
gueira realizar reserva
Horade Inicio: * Hora de Fim:*

para o mesmo dia

caso hao seja ocorréncia Unica.
Obs: pode-se reservar até o final do ano vigente.

sema nalmente) Justificativa: *

Quinzenal (realizar a Preencher a justificativa para a reserva.

reserva a cada 15 dias no Obs: pode-se adicionar os materiais necessario(s) para a/as aulas na justificativa de forma sucinta ou/e

mesmo dia da semana) anexar um documento no campo abaixo em ESCOLHER ARQUIVO.

ou Mensal ( Realizar a
reserva no mesmo dia

uma vez pDr MéS) Interessados: Procurar

/ E possivel selecionar mais de um item

Infarme aqui as pessoas interesssdas nessa solicitagéo; elas serio notificadas por email

Anexo | Escelher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Colocar os interessados
nessa reserva (reservante

e/ou avaliadores)

/ Utilizar esse campo para anexar plano de aula ou lista de materiais hecessarios para CADA aula

Apos o preenchimento,
clicar em Salvar e
aguardar a aprovacgéo da
reserva

reservada de maneira simples e direta, para auxiliar a preparacao da sala pelos técnicos.

7- Qualquer informacoes ou alteracées adicionais enviar para o e-mail do técnico responsavel pelo laboratério.

Obs: A reserva ou qualquer alteracao realizar preferencialmente com 5 dias uteis de antecedéncia.
Qualquer Diivida entrar em contato.



