
Tutorial agendamento de laboratório BLOCO G

1- Entrar no SUAP  - colocar seu USUARIO e SENHA
2- Clicar em ADMINISTRAÇÃO



3-  Reserva de sala  ---> Solicitações de Reserva ---> adicionar Solicitação de Reserva de Sala



4-  Caso não encontre a Sala: no campo CAMPUS, preencher VTP e confirmar se está SIM em agendável:



5 – Verificar a sala que deseja realizar reserva, verificar quem são os avaliadores caso queira comunicá-los da reserva e clicar em Solicitar.



 6- preencher os campos com as informações necessárias:

7- Qualquer informações ou alterações adicionais enviar para o e-mail do técnico responsável pelo laboratório. 
Obs: A reserva ou qualquer alteração realizar preferencialmente com 5 dias uteis de antecedência.
Qualquer Dúvida entrar em contato.


