MINISTERIO DA EDUCACAO :
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° VTP.0001/2017, DE 18 DE AGOSTO DE 2017

Aprovagdo do Regulamento Unico para
Funcionamento das Comissdes do IFSP-
Votuporanga.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, CAMPUS
VOTUPORANGA, no uso de suas atribui¢cdes legais delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04 de
novembro de 2015 e considerando o disposto a Resolucdo n° 45, de 15 de junho de 2015,
Considerando a Resolugdo n® VTP.003/2016, de 09 de junho de 2016 e Considerando as decisGes
tomadas pelo CONCAM na 3" Reunido Extraordindria.

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR o REGULAMENTO UNICO PARA
FUNCIONAMENTO DAS COMISSOES do IFSP-VOTUPORANGA. )

Publicado no Quadro de
Avisos do Campus VTP em: Retirado em:

18/08/2016 Sk
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REGULAMENTO UNICO PARA FUNCIONAMENTO DAS COMISSOES DO IFSP -
CAMPUS VOTUPORANGA

CAPITULO 1

Da Constituicio e Finalidade

Art. 1°. Considera-se Comissio um grupo de trabalho, temporario ou permanente, formado por
membros da comunidade interna e externa ao campus, designados formalmente pela Dire¢ao-Geral
para a execugio de acdes ou tarefas especificas e/ou extraordinarias de relevante Interesse Puablico, em
conformidade com o Regimento Geral dos Campus do IFSP (Resolugio 26/2016).

Paragrafo unico. Este Regulamento se aplica as comissoes nomeadas pela Direcao-Geral do Campus
Votuporanga.

Art. 2°. As Comissoes tém por finalidade o assessoramento as atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao
e Gestao Publica do campus Votuporanga, por meio da elaboracao de estudos de impacto, da execucao
de agdes, da organizaciao de eventos e da emissao de pareceres sobre casos que lhes forem remetidos
pela Direcao-Geral do campus ou pelo Conselho de Campus.

§ 1°. As Comissdes poderao tomat a iniciativa de incluir em pauta de trabalho, qualquer assunto de
interesse relevante, dentro das proposicbes encaminhadas pela Direcio-Geral do campus, que
objetivem a melhotia dos trabalhos da mesma.

§ 2°. Qualquer Parecer exarado pelas Comissdes ou Manifestagao Formal de seus membros somente
expressara decisio do cimpus a partir da apreciagio e deliberacao do Conselho de Campus.

CAPITULO II

Da Composig¢iao e Funcionamento
t

Art. 3°. Havendo necessidade de estabelecimento de determinada Comissio, a Direcao-Geral do
campus comunicara aos servidores acerca do prazo para execugao das agOes ou tarefas, do alcance da
comissao e da descricao das incumbéncias e responsabilidades inerentes.

Art. 4°. A Direcao-Geral definira-a prioridade de participacao dos servidores nas acoes da Comissao
G : p B pa¢ ¢
perante as demandas inerentes ao trabalho corriqueiro dos mesmos.
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Art. 5°. As Comissdes serdo compostas, apos consulta ou por elei¢ao, mediante nomeagiao de seus
membros em pottaria emitida pela Direcio-Geral do campus, com no minimo 3 (trés) membros.

§ 1° As portarias deverdo conter data de vigéncia de cada comissao;
§ 2° As portarias deverdo conter os objetivos a serem abordados por comissio;

§ 3° As portarias deverio indicar a presidéncia de cada comissao, a ser definida pela Diregao-Geral
conforme manifestacao de interesse dos membros;

§ 4° Os membros das ComissOes serdo avaliados em relagio a sua frequéncia e as atividades realizadas
ao encerramento dos trabalhos em relatério sucinto emitido pelo presidente;

§ 5° As portarias deverdo conter a carga horaria semanal, definida pela Diregao-Geral, que cada
membro devera disponibilizar;

Art. 6.° — As portarias deverao conter data para apresentagao de Plano de Trabalho e Calendario de
Reunides Ordinarias das Comissoes, documentos a serem publicados na pagina eletronica do campus
Votuporanga. ’

§ 1°. Cabera a cada Comissao definir, junto a seus membros, os dias e horarios mais adequados para
suas reunites ordinarias através de um calendario, que devera ser apresentado e apreciado pela Diregao-
Geral para ser publicado a comunidade do campus.

§ 2°. Devera ser realizado um levantamento de datas e horarios junto aos participantes a fim de garantir
que todos possam participar das reunioes.

§ 3°. Nos casos em que for inviavel definir data e horario em que todos possam participar, a Comissao
devera estabelecer no calendario de reunides com datas e horarios alternados.

§ 4°. Apos cada reunido, devera ser encaminhada ata dos assuntos tratados a todos os participantes da
Comissao para analise no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis para que seja submetida a aprovacao na
reuniio subsequente, sendo posteriormente encaminhada a2 Coordenacio de Apoio a Direcio e
Direcio-Geral. :

§ 5°. Cabera ao Presidente definir o responsavel por redigir a ata ao inicio de cada reuniao, indicando a
responsabilidade de secretariar os trabalhos.

Art. 7°. Fica estabelecida a frequéncia minima de 75% em reunides ordinarias de cada Comissiao, bem
como em eventos e demais atividades publicas, para todos os membros, como critério para
permanéncia na Comissao.

Paragrafo unico. A frequéncia minima de que trata o caput deste artigo sera averiguada pelo
Presidente semestralmente, nas ComissGes Permanentes, e nas Comissdes Temporarias ao término de
seus trabalhos.
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Art. 8°. - Cabe ao Presideﬁte das Comissoes:

§ 1°. Ser responsavel por definir os efetivos trabalhos aos membros da comissao, bem como conferir a
sua frequéncia;

§ 2°. Realizar as convocagoes para as reunioes das Comissdes com no minimo 2 (dois) dias uteis de
antecedéncia informando pauta, data, local e horario das mesmas;

§ 3°. Comunicar a Direcao-Geral e a chefia imediata, fazendo menc¢iao no relatério caso ocorta o
desligamento de algum membro da comissio;

§ 4°. O presidente devera emitir relatério parcial, referente a frequéncia e atividades realizadas, a
qualquer momento, caso solicitado pelo membro;

§ 5°. O presidente devera emitir relatério parcial a qualquer momento dos trabalhos da comissao, caso

_solicitado pela Direcao-Geral; :

§ 6°. Ao encerramento dos trabalhos da comissio, o presidente devera emitir no prazo maximo de 7
dias corridos apoés o seu término, um relatono sucinto com 4s atividades realizadas pela Comissao e
membros excluidos;

§ 7°. O presidente devera comunicar via memorando a Direcao-Geral o desligamento do membro por
nio cumprimento da frequéncia minima das reunioes;

§ 8° E vedado o acimulo do exercicio da fungio de Presidente de Comissio, temporitia ou
permanente, nomeada pela Direcao-Geral.

Art. 9°. - Cabe aos membros da Comissao:

§ 1°. Colaborar na elaboracao e execugio do Plano de Trabalho e do Calendario de Reunides
Otrdinarias da Comissao;

§ 2°. Comparecer as reunides da Comissao, justificando eventual auséncia junto ao Presidente;

§ 3°. Comparecer a eventos e atividades ptblicos promovidos pela Comissio, justificando eventual
auséncia junto ao Presidente;

§ 4°. Auxiliar o Presidente na redagio de relatérios de atividades;

§ 5° E vedada a participagio como membro em mais de 3 (trés) comissdes, _temporatias ou
permanentes do campus, nomeadas pela Dire¢ao-Geral.
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Art. 10°. - A qualquer momento e durante a vigéncia dos trabalhos da comissio fica facultado ao
presidente solicitar a inclusio de novos membros.

CAPITULO III
Disposig¢oes Gerais

Art. 11°. - No caso da divulgacio de eventos no site institucional do campus, o presidente da comissiao

devera encaminhar a Coordenadoria de Apoio a Direcao (CDI), informativo das atividades a serem
realizadas.

§ 1°. As informagoes para fins de publicagao no site institucional, deverio ser enviadas com 30 (trinta)
dias corridos de antecedéncia da data de realizacao do evento.

§ 2°. Apoés a realizagio do evento, a comissao devera enviar os registros fotograficos e todas as
informagoes necessarias (release) para a divulgacio no site institucional em até 3 (trés) dias letivos,
conforme critérios a serem estabelecidos pela Coordenacgiao de Apoito a Diregao.

Art. 12°. - Casos omissos deverao ser encaminhados ao Conselho de Cémpus.

Marcos Amorielle Furini
Presidente do Conselho de Campus




