MINISTERIO DA EDUCAGCAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS VOTUPORANGA

PORTARIA N° 107/2026 - DRGI/VTPI/IFSP DE 21 DE MAIO DE 2026

Dispde sobre a obrigatoriedade de participacdo de docentes em reunibes institucionais e estabelece
procedimentos para justificativa de auséncia.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS VOTUPORANGA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, designado pela Portaria n° 1.481 de 9 de abril de
2025, no uso de suas atribuicbes regulamentares, com base na Portaria n°® 3.903, de 04 de novembro de
2015,

CONSIDERANDO a Resolugédo n°® 109/2015, de 04 de novembro de 2015, que dispde sobre a
alocacgédo da carga horaria de Atividades de Apoio ao Ensino, prevendo, em seu art. 11, a reserva minima de
2 (duas) horas semanais destinadas a participagdo em reunides institucionais;

CONSIDERANDO que a participacdo em reunifes pedagdgicas, administrativas, de colegiado,
de area e demais instancias deliberativas integra as atribui¢cdes regulares do cargo docente;

CONSIDERANDO o disposto no art. 116 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que
estabelece como dever do servidor publico exercer com zelo e dedicagédo as atribuicdes do cargo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos administrativos e de
fortalecimento do controle institucional de frequéncia funcional,

RESOLVE:

Art. 1° - A participacdo dos docentes em reunifes institucionais regularmente convocadas
constitui atividade funcional obrigatéria, vinculada as atribui¢gdes inerentes ao cargo docente.

Art. 2° - Todas as reunides institucionais deverdo ser formalmente registradas em ata, a qual
devera conter, no minimo:

| — data, horario e local de realizacao;

Il — pauta da reuniéo;

Il — relagdo nominal dos participantes;

IV — deliberacdes e encaminhamentos;

V — assinatura dos participantes presentes.

Paragrafo Unico. A ata constitui documento oficial para fins de comprovagéo de participagao,
controle institucional e registro administrativo.

Art. 3° - O docente que, por motivo devidamente justificado, ndo puder comparecer a reuniao
institucional regularmente convocada, devera apresentar justificativa formal, fundamentada e acompanhada
de documentagdo comprobatdria, observando-se o seguinte procedimento:

| — elaborac@o de oficio no Sistema Unificado de Administracdo Puablica (SUAP), contendo
justificativa circunstanciada da auséncia;

Il — assinatura eletrbnica e finalizagdo do documento;
Il — abertura de processo no SUAP, com nivel de acesso privado, contendo o oficio e os

documentos comprobatérios pertinentes (consultas médicas, atividades escolares, outras reunides, etc.);
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IV - Atestados com informagBes de diagndéstico / CID, poderdo ser omitidos pelo servidor, pois
tais dados séo protegidos por sigilo médico e pela legislacdo de protecéo a intimidade do servidor, devendo o
servidor informar que o atestado foi protocolado no SouGov.br;

V — avisar o responsavel pela reunido e encaminhar o processo ao mesmo. Este procedera a
andlise e decidir4 quanto ao deferimento ou indeferimento da justificativa;

VI — apés a analise, o responsavel devera encaminhar o processo, juntamente com a ata da
reunido, diretamente a Dire¢do Adjunta Educacional, para fins de registro e arquivamento.

Art. 4° - Compete a Direcdo Adjunta Educacional realizar o controle de presenca dos docentes
nas reunides, mediante a entrega dos processos e atas.

Paragrafo Gnico. A auséncia ndo justificada ou a justificativa indeferida sera comunicada a
Coordenadoria de Gestéo de Pessoas (CGP), para adocao das providéncias cabiveis, inclusive desconto em
folha, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Documento assinado eletronicamente.

Ricardo Teixeira Domingues
Diretor-Geral
IFSP - Campus Votuporanga
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