MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTD FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA PRE/IFSP N°.001, de 20 de MARGO de 2017

Estabelece orientagdes para identificacao
e acompanhamento, pelo Napne, do
estudante com necessidades especificas.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, usando da competéncia atribuida
pelo artigo 4°, § 4° do Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolugéo n°
871, de 04/06/2013 do Conselho Superior, e

CONSIDERANDO que a Declaragdo de Salamanca (Salamanca, Espanha,
1994) dispbe que a educagdo inclusiva precisa possibilitar .0 acesso e
permanéncia de todos os estudantes, sendo importante a adogao de processos
educativos flexiveis que considerem as diferentes necessidades dos estudantes:

CONSIDERANDO que a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, assegura
‘que, na educagao especial, ‘haja curriculos, métodos, técnicas, recursos
educativos e organizagao especrflcos para atender as necessnjades dos
estudantes; |

CONSEDERANDO que a Lein°® 13.146, de 06 de julho de 2015, estabelece, entre
outros aspectos, que o sistema educacional favoreca o acesso, a permanéncia
a participagao e a aprend;zagem por meio de medidas individualizadas e O
coletivas; : - : r’(‘\
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 RESOLVE:

| - DA IDENTIFICAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS ESTUDANTES COM
NECESSIDADES ESPECiFICAS

Art. 1°. A |dent|f|cagao dos estudantes com necessidades especn‘“ cas pode ser
feita:

a) no ato da matricula/rematricula: informada pelo estudante ou responsavel, nos
documentos a serem preenchidos (em campo especifico), e disponibilizada, via
sistema ou formulario, & Coordenadoria Sociopedagdgica (CSP) e ao Nucleo de
Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (Napne)'

b) a qualquer tempo: com a entrega de laudo (ou declara(;ao médica) por parte
do estudante ou familia @ CSP ou ao Napne;

c) no decorrer do curso: informado pelos professores ou demais profissionais
envolvidos no processo pedagogico, identificando-se o estudante mediante
encaminhamento a CSP/Napne (Anexo ). Esse ‘encaminhamento deve ser
realizado assim que forem identi ficadas as dificuldades do estudante sendo que
faltas consecutivas também devem ser conS|deradas como uma demanda a ser
analisada pela equipe CSP/Napne. :

-Parégrafo unico. O estudante pode apresentar uma necessidade especifica
temporaria no decorrer do curso e, conforme 0 caso, também deve ser apoiado
pelo Napne

Art. 2°. Serao considerados estudantes com necessidades especificas aqueles
que apresentem laudo ou se identifiquem no processo de matricula/rematricula. -
Na auséncia desses documentos, cabera as equipes do Napne e CSP
analisarem a situagdo de incluséo, realizando os encaminhamentos e ag;oes
pertinentes ao caso. - :

§ 1°. O laudo medico (ou declaracao) nao é obrigatério para a realizagado dos
encaminhamentos que se fizerem necessarios ao melhor desenvolvimento do
processo de ensino e aprendizagem do estudante.

~ §2° O acesso a documentacao entregue a CSP e Napne, as informacdes do
processo de acompanhamento do estudante e aos regi'stro's feitos deve ser
restrito aos servidores que componham essas equipes, nédo sendo permitido o
compartilhamento dessas informagées com estudantes e comunidade externa .
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educacional. Poderao, também, ser coletadas informacoes sobre as dificuldades
encontradas, relacionadas a infraestrutura, material/proposta pedagoégica e
relacionamento com colegas e servidores.

Art. 4°. O(a) estudante tem o direito de recusar o apoio, os acompanhamentos e
demais procedimentos previstos pela CSP e Napne. Sera solicitada, para isso,
a ciéncia do(a) discente e do responsavel, quando for o caso (Anexo IV —
“Declaragdo de Recusa de Apoio do Napne”), podendo, a qualquer tempo, ser
cancelada essa recusa, mediante pedido do(a) estudante efou responsavel.

Il - DO PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEl)

Art. 5°. O Plano Educacional Individualizado (PEI — Anexo V) consiste em um
documento que contém as informagodes sintetizadas, obtidas pela CSP e Napne,
assim como o planejamento do trabalho pedagdgico a ser desenvolvido. '

Paragrafo unico. A construgdo do PEI implica o envolvimento de diversos
profissionais, com base nas agdes especificadas no Art.3°, e requer a anuéncia:
do estudante ou responsavel. ]

Art. 6°. No PEIl, constarao trés partes, que serao construidas da seguinte forma:

. INFORMACOES GERAIS — Na primeira parte, havera informagoes gerais
sobre o estudante, sobre sua trajetéria académica e pessoal e seu perfil, tais
como: nome: idade; curso; turma; interesses; habilidades; dificuldades; fatores
do ambiente fisico, social, atitudinal que influenciam de forma positiva ou
negativa (barreiras/dificuldades); se necessario, os elementos de apoio
oferecidos pela  familia, profissionais clinicos e outros
: atendamentos/tratamentosfencammhamentos entre outras mformagoes

Il. ENCAMINHAMENTOS SUGERIDOS — A segunda parte sera composta pelas'
acoes sugerldas pela CSP e Napne, ‘coordenador de curso, docentes, em
conjunto’ com outros proﬂss:onals familiares, quando for o caso, € 0 proprio
estudante, envolvendo as adaptagdes/adequagdes necessarias: organizativas,
dos objetivos do curso/das disciplinas (expectativas de aprendizagem), dos
conteudos (conhecimentos, procedimentos: e atitudes), metodologicas,
avaliativas € em relagdo a temporalidade. Tem como objetivo identificar as
necessidades e acdes a. serem implemen'taidas, como também possivet
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mesmo que sejam componentes do Napne, tendo em vista a garantia do sigilo
- as informagdes fornecidas. : :

Art. 3°. O acompanhamento ao estudante deve ser feito tdo logo a demanda seja
identificada ou recebida pela CSP/Napne, com a realizagéo de agdes para que
haja a compreensao ampla da situacao, tais como:

a) identificagdo da situacao pela equipe e entendimento da demanda;

b) conversa inicial com o estudante (Anexo Il — S"ugestéo de Roteiro de
“Entrevista com o Estudante”); :

c) reunides/entrevistas com pais, responsaveis ou familiares;

d) levantamento de dados pedagogicos, como frequéncia, participagdo nas
atividades do curso, interagéo com a turma e desempenho (avaliagbes/notas);

e) reuniées com docentes e equipe pedagogica do campus;
f) reunides com outros profissionais envolvidos com a situacao do estudante;

g) contato com escolas ou instituicobes que o estudante frequentou
anteriormente, se necessario;

h) contato com instituigdes especificas, de acordo com o caso;

- i) outros encaminhamentos que se fizerem necessarios para o entendimento da
situagéo. _ :

§ 1°. As acOes desenvolvidas pela equipe da CSP efou Napne deverado ser

registradas, com a ciéncia dos envolvidos, para que seja construido um processo

de acompanhamento do estudante em que constem todas as informacgdes

referentes a situacado. Para o registro das reuniées, sugere-se, como referéncia,
o Anexo = Registro de Reunides.

§ 2° Nas situagdes em que for necessario tratar assuntos referentes ao
estudante, coletivamente (como -em reuniées de Area/Curso, Conselhos de
Classe, entre ohtras) os profissionais das equipes supracitadas compartilharao
apenas as informacgdes relevantes ao processo de ensmo e aprendizagem, de ’
forma a. preservar o sigilo do acompanhamento.

§3° E importante que, com essas reuniées, entrevistas e acoes, busquem se/
‘informagbes sobre experiéncias exitosas no processo pedagogico, com o,
enfoque do que pode ser feito para inclusdo do estudante no Processo .
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atividades extras a serem desenvolvidas e o trabalho de integragdo com a turma,
quando necessario.

IIl. PROGRAMA PEDAGOGICO — Na terceira etapa, serdo delineados, pelos
professores, em conjunté com a CSP e Napne, as adequacdes/adaptacbes a
serem realizadas e, mais especificamente, os objetivos das disciplinas e os
respectivos saberes a serem construidos (contetdos), assim como  as
metodologlas especificas e os processos avaliativos (procedimentos / critérios /
instrumentos) diferenciados. :

Art. 7°. Em todo o processo, deverdo ser previstas formas de mensuragdo do
progresso do estudante, em uma avaliagdo continua que analise os saberes
desenvolvidos e os encaminhamentos necessarios para o prosseguimento dos
estudos. Assim, o PEIl precisara ser avaliado continuamente, de forma a ser
reformulado sempre que houver necessidade.

Paragrafo Gnico. As avaliagbes do PEI, pe'ric‘)dicas e sistematicas, serao
planejadas pelos profissionais dos campus, a depender do caso apresentado.
Nessas (re)avaliacdes, devem ser levantadas as informacées anteriormente
apresentadas na primeira e segunda etapa do PEI, com a atualizagao destas e
a analise do plano pedagogico quanto ao desenvolvimento do estudante no
processo de ensino e aprendizagem e as possiveis adequacgoes necessarias.

Art. 8. E imp'ortante due “a - situacdo académica dos estudantes com
necessidades especificas seja analisada nas reunides de curso/area, assim
como nos Conselhos de Classe (sem a presenca de estudantes ou
pais/responsaveis), de forma a serem verificadas as possibilidades e
encaminhamentos do processo de ensino e aprendizagem do discente.

Il - DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES (RED)

~

Art. 9°. Aos estudantes com necessndades espemﬂcas (inclusive temporarlaa)
fica garantido o direito a realizacao do Regime de Exercicios Domiciliares (RED) \_
mediante apresentagao de Atestado Médico ou documento semelhante qu\e;
_indique a necessidade de afastamento do estudante das atividades presenmats\“

§ 1°. A entrega do atestado ou de outros documentos devera seguir os tramites
‘estabelecidos, sendo essas situagdes identificadas e encaminhadas a
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CSF’/Napne que, com base no Plano Educacional Indwldua“zado do estudante
analisara o RED. : -

§ 2°. A equipe da CSPfNapne encaminhara a necessidade de elaboragao de

atividades em regime de exercicios domiciliares ao Coordenador de curso. Os

encaminhamentos necessarios serao definidos em conjunto com o Coordenador
do curso, os docentes responsaveis pelas disciplinas e as equipes CSP/Napne;

~ que orientarao as acdes e acompanharao o estudante.

IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A equipe do Napnel envolvida em todo esse processo sera composta
apenas pelos servidores do IFSP, sendo que outros possiveis participantes do
Napne, como a comunidade externa, nao poderao part!c:par das acbes e

- decisdes acima descritas.

Art. 11. A documentacdo com os registros das acoes desenvolvidas para cada
estudante deve ser arquivada, tendo o sigilo resguardado, de acordo com os
procedimentos estabelecidos em cada campus.

Art. 12. As equipes da CSP/Napne de cada campus comunicaro a Pro-reitoria
de Ensino, por meio de instrumentos especificos, os estudantes com
necessidades espec;ﬁcas por elas identificados, tendo como objetlvo 0
planejamento de agoes s:stemrcas e assessoria as equ|pes

Art. 13. Os casos OmISSOS dewda __,ente apresentados e jUStIflcadOS seréao
decididos conjuntamente eﬂtrio carﬁ,f us e a Pré-reitoria de Ensino.

Reg fha\ldo Vitor Pereira

\.\ Cy
Pro-reitor de Ensino



