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Regulamento Interno da Atuagio de Tutores Docentes em Cursos Presenciais

Estabelece o Programa “Tutor(a) de Turma” dos cursos
técnicos e superiores do Campus Votuporanga do IFSP.

O Conselho do Campus Votuporanga do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo,

considerando a minuta encaminhada apés os trabalhos da comissao local designada pela
Portaria n°. VITP.0082/2019, de 5 de agosto, da Direc¢ao Geral, e prorrogada pelas
Portaria n°. VIP.0127/2019, de 4 de novembro,

No uso de suas atribui¢oes, previstas na Resolucao n°. 45, de 15 de junho de 2015,

RESOLVE aprovar o Regulamento Interno da Atuagao de Tutores Docentes em Cursos
Presenciais:

Art. 1° - O presente Regulamento é destinado aos cursos técnicos e superiores do Campus Votuporanga

do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo — IFSP.
Art. 2° - Consideram-se objetivos do Programa “Tutor(a) de Turma” Campus Votuporanga do IFSP:

I — Minimizar a evasio, proporcionando o acesso, permanéncia e conclusio no curso, por meio de agdes
como: representar, defender e assistir o estudante.

IT — Promover o acompanhamento e orientagao sistematica dos estudantes.
IIT — Auxiliar o(a) coordenador(a) do curso na identificagao dos problemas relativos aos estudantes.

IV — Proporcionar a integragao plena dos estudantes ao ambiente educacional do Campus Votuporanga
do IFSP.

Art. 3° — A indicagao dos(as) professores(as) tutores(as) de turma é responsabilidade do corpo docente do

curso, por meio de candidatura voluntaria.

§ 1° — Caso nao ocorra candidatura voluntaria, a indicagao dos tutores das turmas sera de responsabilidade
da Comissao de Estudo e Implantacio dos Cursos Técnicos (CEIC) dos cursos técnicos ou do Nucleo
Docente Estruturante (NDE) dos cursos superiores, cabendo aos respectivos 6rgaos estabelecer critérios

para tal indicagdo.
§ 2° — Devera ser designado(a) pelo menos um(a) professor(a) tutor(a) para cada turma do curso.

§ 3° — O tutor(a) da turma devera ser um dos professores das disciplinas curriculares do periodo em vigor.
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§ 4° — Um(a) professor(a) nao podera desempenhar as atividades de tutor(a) em mais de uma turma do

curso.

§ 52 — O(A) coordenador(a) nio podera ser candidato(a) a tutor(a) de nenhuma das turmas do curso que

coordena.

§ 6° — Recomenda-se que o(a) professor(a) tutor(a) tenha um bom relacionamento interpessoal com os

estudantes da turma.

§ 7° — A coordenagio de curso devera consultar a turma para verificagao de possiveis restricoes quanto a
definicao do(a) tutor(a). Caso o(a) tutor(a) indicado(a) nao tenha aceitacio da turma, cabera a Comissao de
Estudo e Implantacio dos Cursos Técnicos (CEIC) dos cursos técnicos ou do Nucleo Docente

Estruturante (NDE) dos cursos superiores a indicaciao de outro nome.

§ 8° — Cabera a coordenagiao do curso encaminhar, a Dire¢io Adjunta Educacional (DAE), oficio com a

indicagdo dos professores tutores(as) das turmas (ANEXO I).

§ 9° — A lista dos(as) professores(as) tutores(as) de turma devera estar disponivel, no s da instituicao, em

um /nk proprio do programa.

§ 10° — Todos os(as) tutores(as) deverao participar, semestralmente, de uma breve formacao continuada,
sob a responsabilidade da DAE e do supervisor do Programa, com a colaboracio dos setores

comp etentes.

Art. 4° — As atividades do Programa Tutor(a) de Turma deverdo ser desenvolvidas dentro do horario

regular de trabalho dos professores.
Art. 5° - Sdo funcdes dos Tutores de Turmas:

I — Conhecer o perfil dos estudantes.

II — Promover agdes de conscientizacao da necessidade de integracao na turma e na instituicao dos

estudantes;

III — Observar os estudantes com necessidade de aconselhamento, orientacao no estudo e nas tarefas
académicas, encaminhando os mesmos ao setor sociopedagdgico para organiza¢do, aquisicio e

desenvolvimento de técnicas de estudo para o aluno.

IV — Estimular a autoconfianca e o sentido critico dos estudantes.

V — Preparar os estudantes para o sucesso nos seus resultados académicos.
VI — Auxiliar a coordenagido de curso na gestao da turma.

VII — Auxiliar os setores do Campus Votuporanga na condugao de casos relativos aos estudantes da turma

da qual ¢ tutor(a).

VIII — Apresentar, ao final do semestre, breve relatério (ANEXO 1I) das atividades do Programa Tutor(a)
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de Turma.

IX — Comunicar a coordenacdo de curso caso detecte algum problema com a turma, ou com algum

estudante.

X — Comunicar a coordenagao do curso faltas sucessivas observadas por meio do Sistema Académico de

um mesmo estudante as atividades académicas.

XI — Dialogar com os estudantes no intuito de conhecer os problemas e dificuldades deles e, quando

necessario, encaminha-los aos setores competentes.

XII - Realizar pelo menos uma reuniao por bimestre com o representante da turma ou com a turma toda
com a finalidade de verificar demandas, gerando uma Ata da reunido, onde uma cépia sera encaminhada

por e-mail para o coordenador do curso para os devidos encaminhamentos.

XIII - Manter sigilo sobre as informagoes acessadas e coletadas tanto do sistema académico quanto das

conversas com os alunos, repassando somente para o setor responsavel pelo encaminhamento.

XIV - O encaminhamento que trata o inciso III e o comunicado que trata o inciso X (encaminhamento de
demandas) deverdo ser realizados por meio do e-mail Institucional contendo o assunto, nome do tutor,

turma e demais observagoes.

Art. 6° - Caso haja algum impeditivo para a continuidade dos trabalhos do Programa Tutor(a) de Turma,
deve o(a) professor(a) tutor(a) encaminhar, a coordenagdo do curso, pedido formal de desligamento
(ANEXO III).

Paragrafo unico: Cabera a coordenagao do curso encaminhar documento a Diretoria Adjunta Educacional

(DAE) com o nome do(a) novo(a) professor(a) tutor(a) de turma.

Art. 7° — No inicio de cada semestre letivo, a Dire¢do Geral expedira portaria de designacao de projeto
institucional para a atuagao dos (as) professores (as) tutores (as).
§ 1° — A participagao no Programa contara 2 horas semanais no Plano Individual de Trabalho (PIT) do(a)

professor(a) tutor(a) da turma.

§ 2° — Caso o(a) professor(a) seja tutor(a) de mais de uma turma (em cursos diferentes), nao podera

exceder 2 horas semanais para exercer as atividades do programa como um todo.

Art. 8 — A coordenagio de curso sera o(a) supervisor(a) do Programa Tutor(a) de Turma em seu
respectivo curso, e, sera responsavel por:

I — Iniciar o processo de selecao dos professores(as) tutores(as) das turmas do curso;

IT — Auxiliar os professores(as) tutores(as) de turmas na solugao de problemas.

IIT — Reunir-se com os professores(as) tutores(as) quando julgar necessario.
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IV — Estipular prazo para entrega dos relatérios dos(as) professores(as) tutores(as).
V — Organizar capacitagdes semestrais.
VI — Receber relatérios.

VII — Elaborar Relatério Geral de todo o programa, demonstrando aspectos positivos e a serem
aprimorados (ANEXO IV).

VIII — Encaminhar relatérios aos 6rgaos superiores para ciéncia.

IX — Guardar toda a documentagao relativa ao programa.

X — Divulgar, interna e externamente, este programa e seus resultados.
XI — Fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo unico: O supervisor do programa disponibilizara 2 horas semanais de trabalho em seu Plano

Individual de Trabalho (PIT).

Art. 9° - Cabe ao Diretor-Adjunto Educacional criar procedimentos para garantir que todos os professores

registrem as presencas no sistema académico com no maximo um dia apds a aula ministrada.

Art. 10° - Casos omissos neste Regulamento serio deliberados pela Direcio Geral do Campus
Votuporanga do IFSP.

Votuporanga, 11 de fevereiro de 2020.
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Anexo I — Modelo de oficio eletronico de encaminhamento

Votuporanga-SP, de de
Oficio Especial

Coordenadoria do Curso

Referéncia: Encaminha nomes de docentes responsaveis pelo Programa “Tutor de Turma”.

Prezado Diretor-Adjunto Educacional:

Por meio deste, encaminho relagao dos docentes do curso de que serao
os(as) tutores(as) das turmas do curso no semestre de
semestre Prof.
semestre Prof.
semestre Prof.
semestre Prof.

Agradeco pela atengao e coloco-me a disposi¢ao para quaisquer informagoes adicionais.

Atenciosamente,

Prof.

Coordenador do Curso de

Ilmo. Sr. Diretor Adjunto Educacional
Prof.
Campus Votuporanga do IFSP
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Anexo II — Modelo de relatorio

RELATORIO DO PROGRAMA “TUTOR(A) DE TURMA”

CURSO:
TURMA:
PROFESSOR(A) TUTOR(A):
Semestre: Ano:
Caracteristicas gerais da turma observadas ao longo do semestre
Principais ocorréncias ao longo do Acao

semestre que necessitaram de agao

Principais dificuldades encontradas para a execugio do programa

Sugestdes para o préoximo semestre

Votuporanga-SP, de de

Assinatura do(a) professor(a) tutor(a)
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Anexo III — Modelo de oficio eletronico de desligamento

Votuporanga-SP, de de

Oficio Especial

Coordenadoria do Curso

Referéncia: Solicita desligamento do programa Tutor(a) de Turma.

Prezado diretor adjunto educacional:

Por meio deste, solicito desligamento formal do Programa Tutor de Turma. Anexo a este pedido,
encaminho relatério das atividades desenvolvidas, no Programa, até o momento.
Agradeco pela atencio e coloco-me a disposi¢ao para quaisquer informagoes adicionais.

Atenciosamente,

Prof.

Coordenador do Curso de

Ilmo. Sr. Diretor Adjunto Educacional
Prof.

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia

Campus Votuporanga-SP
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Anexo IV — Modelo de Relatorio Geral

RELATORIO GERAL DO PROGRAMA “TUTOR(A) DE TURMA”

Semestre: Ano:

Aspectos positivos do programa

Principais ocorréncias, recorrentes nos Acao
cursos, que necessitaram de agao

Aspectos a serem melhorados

Sugestdes para o proximo semestre

Votuporanga-SP, de de

Assinatura do Supervisor do Programa
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