MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

- RESOLUCAO N° VTP.0003/2016, DE 09 DE JUNHO DE 2016

Aprovagdo do Regulamento Interno do
Conselho de Cdmpus (CONCAM) do IFSP
Votuporanga.

: O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL
: DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, CAMPUS
" | VOTUPORANGA, no uso de suas atribui¢des legais delegadas pela Portaria n.° 3.903, de 04 de
. ‘novembro de 2015 e considerando o disposto a Resolugfo n° 45, de 15 de junho de 2015, e
g CONSIDERANDO as decisdes tomadas pelo CONCAM na 1? Reunifio Extraordinaria e nas 1%, 2* e
e 1 33 Reunides Ordindrias. v

RESOLVE:

Art. 1° -~ APROVAR o REGULAMENTO INTERNO do (CONCAM) de

B . Votuporanga.
: - Publicado no Quadro de
.+ |‘Avisos do Campus VTP em: Retirado em:
09/06/2016 237967 L

11
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO
CAMPUS VOTUPORANGA
Avenida Jer6nimo Figueira da Costa, 3014 - Pozzobon
15.503-110 - Votuporanga. SP
Telefone (17) 3426 - 6984

REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO DE CAMPUS
DO IFSP/CAMPUS VOTUPORANGA

TiTULO1
DO CONSELHO DE CAMPUS

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Conselho de Campus é 6rgéo de maior instancia dentro do Campus Votuporanga,
possuindo carater deliberativo, normativo e consultivo, cujo funcionamento e organizagéo s&o
definidos nos termos deste regulamento.

Art. 2° O Conselho de Campus & um 6rgao colegiado que tem por finalidade analisar e regular
as diretrizes de atuagdo do Campus Votuporanga, no ambito académico e administrativo,
buscando o processo educativo de exceléncia.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 3° A estrutura e funcionamento do Conselho de Campus sao definidos peio Regimento
Geral dos Conselhos de Campus, disposto na Resolugéo n® 45, de 15 de julho de 2015,
@
§ 1° O Conselho de Campus é composto por membros, titulares e suplentes, representantes
dos servidores docentes e técnico-administrativos, dos discentes e egressos; e representantes
da sociedade civil e do poder publico municipal ou estadual.

§ 2° A escolha das entidades da sociedade civil e do poder publico municipal ou estadual
sera realizada em reunifo do Conselho de Campus com aprovag&o pela maioria simples dos
conselheiros.

§ 3° O mandato dos membros titulares e suplentes tera duragio de dois anos, permitida
uma recondugao.

§ 4° Quando o quadro de supléncia estiver com nimero de membros inferior a 2 (dois),
em qualquer categoria, o Conselho de Campus deflagara, em até trinta dias, processo eleitoral
para recomposicdo de seu quadro, obedecendo procedimentos e prazos dispostos no
Regimento Geral.
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§ 5° No prazo maximo de até 60 (sessenta dias) antes do término do mandato de dois anos

dos membros, titulares e suplentes, o Presidente do Conselho de Campus deflagara processo

eleitorial, obedecendo procedimentos e prazos dispostos no Regimento Geral.

TIFULO 1l i
DA COMPOSIGAO E ATRIBUIGOES

CAPITULO | ,
DO PRESIDENTE E DO SECRETARIO

Art. 4° O Diretor-Geral & Presidente do Conselho de Campus, cabendo, em sua auséncia ou

impedimento, a condugéo das reunides por seu susbtituto legal.

Art. 5° Compete ao Presidente do Conselho de Campus, além do disposto no Regimento

Geral:
I
.
.

VI.
VL.

VIIL.

Xl.

XIL.

presidir as reunides;

convocar as reunides mensais, propor e organizar a pauta;

dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos conselheiros, pela ordem em que
for pedida, coordenando e,,%mediando os debates intervindo para os
esclarecimentos e para o andarhé‘nto satisfatorio das reunides;

resolver questdes de ordem;

dirigir os processos de votagéo; .

zelar pela ordem e disciplina durante as reunides;

fazer uso do voto de qualidade para desempate;

nomear e dar posse aos membros do Conselho de Campus;

designar secretario ad hoc para as reunides nas quais ocorra impedimento do
secretario do Conselho de Campus;

determinar a expedi¢éo e publicagdo das resolugdes do Conselho de Campus;
distribuir processos para a andlise dos conselheiros, designando, quando couber,
relatores para matérias, que serdo submetidas a decis@o do Conselho de Campus;
responsabilizar-se por outras atribuicdes inerentes a presidéncia do Conselho de

Campus.

Art. 6° Compete ao Secretério, devidamente designado pelo Presidente, nos termos do

Regimento Geral:

lavrar e encaminhar para aprovagéo as atas de reunido do Conselho de Campus;



VI
VII.

VIH.

Xl

Xll.

MINISTERTO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO ‘CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO
CAMPUS VOTUPORANGA
Avenida Jer6nimo Figueira da Costa, 3014 — Pozzobon
15.503-110 — Votuporanga, SP
Telefone (17) 3426 - 6984

preparar o expediente para despacho ou assinatura do presidente:

enviar aos conselheiros titulares e suplentes, o material que sera apreciado e o
encaminhamento dos processos distribuidos pelo presidente;

enviar aos conselheiros titulares a convocagéo das reunibes;

enviar a convocagdo ao conselheiro suplente, quando do recebimento da
justificativa de auséncia previamente encaminhada, por escrito, pelo respectivo
titular;

responsabilizar-se pela correspondenma do Conselho de Campus:

providenciar a divulgagao das resolug:ées do Conselho de Campus;

organizar a documentag&o, 0s arquivos e o acesso as informagdes do Conselho
de Campus;

encaminhar pedidos de informagao e diligéncias que tiverem sido solicitados pelos
conselheiros sobre processos em analise do Conselho de Campus;

colaborar na organizag&o da ordem do dia e da pauta das reunides:

providenciar os materiais e servicos de apoio necessarios ao funcionamento do
Conselho de Campus;

incumbir-se das demais tarefas inerentes 4 secretaria do Conselho de Céampus
e/ou delegadas pela presidéncia.

CAPITULO I
DOS CONSELHEIROS

Art.7° S&o atribuicdes do Conselheiro, além do disposto no Regimento Geral:

I
L.
1.
V.

participar das reuniées do Conselho de Campus;

exercer o direito de voto nas tomadas de decis3o;

relatar as matérias sob sua responsabilidade:;

manter o enderego profissional e de correio eletrénico atualizados junto a
secretaria do Conselho de Campus;

zelar pela atuagé&o ética, moral e responsavel.

Art. 8° S&o prerrogativas do conselheiro, além do disposto no Regimento Geral:

solicitar a presidéncia informagdes de qualquer natureza sobre o Campus
Votuporanga, salvo questdes de sigilo;

encaminhar, nas reunibes, assuntos de interesse da instituigao;

efetuar, com prévio agendamento, visitas com vistas ao acompanhamento de
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i;itfv
atividades do Campus Votuporanga.
V. solicitar a utilizagéo de materiais e servicos de apoio do Campus, necessarios ao
pleno exercicio de sua fungéo.

Art. 9° A presenca de membro suplente em reuni&o ocorrera de forma obrigatéria:

I. quando convocado pelo Presidente do Conselho de Campus;

Il.  em caso de auséncia do respectivo titular, comunicada ao presidente, com, no minimo,
48 horas de antecedéncia no caso de reunides ordinarias e 24 horas de antecedéncia
no caso de reunides extraordinarias;

Art.10 Ocorrera vacéncia de cargo de conselheiro, além do disposto no Regimento Geral, nos
seguintes casos:
l. renuncia voluntaria do conselheiro, a qual devera ser formulada por escrito, em
expediente enderegado ao presidente do Conselho de Campus;
If. falecimento ou impedimento definitivo do conselheiro, comprovado por documento
proprio;
Hl.  descaracterizagdo da representatividade do segmento ao qual o conselheiro
pertence.

Art.11 Perdera o mandato de conselheiro, ap6s votagdo favoravel de dois tercos dos
conselheiros titulares, respeitado o direito de ampla defesa, quando a situagéo permitir; nos
seguintes casos, além do disposto no Regimento Geral:
I auséncia, sem justificativa, em mais de trés reunides consecutivas, ou quatro
intercaladas, no periodo dé 12 méses corridos;
II. exercicio profissional ou representatividade de segmento diferente daqueles que
determinaram a nomeagé&o;
lll.  falta de decoro na atuagéo ou convivéncia com a comunidade do IFSP.

TITULO IlI
DAS REUNIGES

CAPITULO | i
DA PERIODICIDADE E CONVOCAGOES
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Art. 12 As reunides ordinarias do Conselho de Campus ocorrerdo, no minimo, quatro vezes por
semestre letivo.

§1° O Conselho de Campus podera $e reunir, em carater extraordinario ou solene,
quando convocado por iniciativa do preS|dente ou por dois tercos de seus conselheiros
titulares. ‘

§2° As reunides ordinarias ou extraordinarias serso publicas e abertas, sendo
garantida a posterior consulta aos autos e atas; ressalvados os casos e hipéteses em que a
propria Constituicdo confere o carater sigiloso.

§3° Durante o transcorrer das reunides, exigir-se-a o quérum minimo formado pela
maioria simples de conselheiros titulares ou suplentes convocados.

§4° Caso néo seja formado o quérum minimo, definido no paragrafo anterior, até 30
minutos apos o horario previsto para o inicio da reuniao, o presidente suspendera a
convocagao e lavrara Termo Especial de Ocorrenma que sera assinado pelos conselheiros
presentes.

§5° As reunides de carater solene serdo publicas e acontecerao independentemente de
quorum.

Art. 13 As reunides ordinarias e solenes serdo convocadas com no minimo cinco dias Gteis de
antecedéncia e as extraordinarias com no minimo dois dias Uteis; por meio de mensagem
encaminhada ao enderego eletrénico dos conselheiros, titulares e suplentes, cadastrado junto a
secretaria do Conselho de Campus, contendo a pauta, data, horario, local e anexos
pertinentes, para analises e pareceres.

Paragrafo Unico A convocagao podera ser feita independentemente dos prazos mencionados
no caput anterior, desde que haja necessidade e com a condigdo de que a justificativa da
convocagao seja aceita pelos conselheiros, qtue devem completar o quérum regulamentar da
reuniéo.

Art. 14 As reunides s&o abertas aos membros suplentes, sendo a presenca destes
recomendavel.
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Paragrafo Unico O suplente tera direito a voz nas reuniées, mesmo quando n&o houver sido
convocado; quando convocado, também tera direito a voto, na auséncia do titular.

Art. 15 O Conselheiro que se ausentar, por periodo superior e 30 (trinta) minutos durante a
reuniao, perdera a qualidade de membro votante na pauta em questao.

Paragrafo Gnico Caso a auséncia for superior a 1(uma) hora, o Conselheiro sera
automaticamente desligado da reunido, devendo sua auséncia ser justificada conforme os
termos deste regulamento.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 16 A reuni&o do Conselho de Campus tera a durag&o, no maximo de trés horas; podendo

ser prorrogada por proposigéo do Presidente ou Conselheiros, desde que aprovada por maioria

simples do Conselho e n&o exceda a 1(uma) hora do prazo maximo estabelecido neste artigo.

Paragrafo Unico A reunifio podera ser suspensa por decisdo da maioria simples dos

conselheiros presentes , devendo ser retomada em data a ser determinada pelo Presidente.

Art. 17 A pauta das reunides ordinarias obedecera as seguintes etapas:

aprovagao da ata da reuniéo anterior;
ordem do dia; ‘
comunicagdes do Presidente e Conselheiros;

inclusdo de itens de pauta para a préxima reuni&o.

Art. 18 Por deciso do Presidente, desde que justificada perante os Conselheiros, podera

ocorrer mudanga na ordem do dia e inclusdo ou exclus@o de item de pauta, desde que a

solicitagéo seja aprovada em votagdo pela maioria simples dos Conselheiros presentes.

Art. 19 Para cada reuni&o realizada lavrar-se-a uma ata, que sera assinada apés a aprovacso,

pelo Secretério, Pelo presidente e pelos Conselheiros presentes.

§I° A ata lavrada, até vinte dias Uteis apds a reunigo, serd lida, discutida, aprovada e

assinada na reuniao seguinte.
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§2° Qualquer retificagdo de ata devera ser discutida, aprovada e, depois disso,

incorporada ao documento original para assinatura dos conselheiros presentes a respectiva
reunido.

§3° A Ata aprovada sera disponibilizada a comunidade académica na pagina eletrénica
da instituicdo, no prazo maximo de trés dias Gteis apos o encerramento da reunido que a
aprovou.

Art. 20 Das comunicagdes do Presidente constara a correspondéncia recebida e expedida de

interesse do Conselho de Campus, ou relativa a outro assunto de interesse do IFSP que n&o
envolva matéria a ser discutida na reunigo.

Art. 21 As comunicagdes dos Conselheiros constituir-se-d0 de informagdes, pedidos de
esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse do Conselho pertinentes aoc Campus
Votuporanga, que n&o envolvam matéria a ser discutida na reunio.

CAPITULO Il i
DAS PROPOSICOES E DELIBERAGOES

Art. 22 Todos os assuntos submetidos & apreciagdo do Conselho de Campus serdo
apresentados por escrito e formaréo processos numerados sequencialmente.

Art. 23 Todo conselheiro podera apresentar solicitagéo para a inclusdo de matéria para a
proxima reuniéo:

§I° Por escrito, com antecedéncia de até dez dias Uteis da reunido, e com as devidas
justificativa e fundamentacéo.

§2° Durante a reunido do Conselho de Campus, com as devidas justificativa e
fundamentagao. .

Art. 24 A matéria submetida & deliberagdo do Conselho de Campus sera decidida,
preferencialmente por consenso.

Paragrafo Unico Nao ocorrendo consenso, a matéria serd submetida & votacdo dos
Conselheiros e aprovada por maioria simples, cabendo, em caso de empate, o exercicio do
voto de qualidade por parte do Presidente.
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Art. 25 Caso haja necessidade da realizacgo de votagdo, esta podera ser simbélica, nominal
ou por escrutinio secreto, a critério do Presidente e com a anuéncia do Conselho de Céampus.

§1° Na votagdo simbolica, o Presidente considerara aprovada a matéria que obtiver

maioria simples dos votos. LA

§2° Na votag&o nominal, o Presidente solicitara que cada Conselheiro pronuncie seu
voto, registrando-se em ata o nimero de votos favoraveis, contrérios e abstengdes a matéria.

§3° A votagao por escrutinio secreto sera por decisao de dois tercos dos conselheiros,
por meio da qual cada um deles recebera cédula de votag&o, que sera recolhida em urna
prépria, sendo os votos apurados pelo secretario, & vista dos conselheiros.

Art. 26 Em situagdes de urgéncia e no interesse do Cémpus Votuporanga, o Presidente
podera tomar decisdes ad referendum do Conselho de Campus, cabendo sua apreciago na
primeira reunido subsequente.

Art. 27 As decisbes do Conselho de Cém‘pl‘]s seréo formalizadas mediante resolugées que
seréo divulgadas em todos os meios oficiais de divulgagao disponiveis do IFSP.

Paragrafo Unico Por decisdo do Conselho de Céampus, poderdo ser adotados outros
documentos normativos que sero objeto de disciplinamento e nomenclatura apropriada aos
seus objetivos.

Art. 28 A expedicéo, a publicacdo e a divulgagdo dos atos do Conselho de Campus seréo
efetuadas, no maximo, dentro do prazo de dez dias uteis, contados da data de reunido em que
foram aprovados pelo Conselho, vigorando seus efeitos a partir da data de publicag&o.

Art. 29 No caso de julgamento de recurso, o interessado ou seu procurador constituido, desde
que solicite, por escrito, no prazo minimo de 24 horas antes do inicio da reuniéo, tera direito a
manifestacdo em sua defesa antes da apreciac&o do assunto em questéo, n&o podendo ser
aparteado.

TiTULO IV

e
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CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 30 O Conselho de Campus podera emitir parecer referente, a nomeagé&o de servidor
efetivo, na condicdo de interventor em qualquer instancia administrativa do Céampus
Votuporanga.

Art. 31 O Conselheiro que desejar disputar processo eleitoral para a fun¢do de Reitor ou
Diretor-Geral de Campus, devera se licenciar do cargo a partir da data de inscrigido da
candidatura, podendo reassumi-lo apbs awhomologagéo do resultado final da respectiva
eleic&o, desde que nao gere, a critério do Conselho de Campus, conflito de representatividade.

Art. 32 Nao sera devida qualquer remuneragéo ao conselheiro pela participagdo em reunides,
sendo considerada como relevante servico.

Paragrafo Unico As despesas com didrias e passagens relativas a deslocamentos dos
conselheiros a servico da Instituicdo serdo autorizadas pelo Diretor-Geral do Campus, de
acordo com a legislagéo vigente. ‘

Art. 33 A Presidéncia e a Secretaria do Conselho de Campus funcionaréo regularmente no
horario de expediente administrativo do Campus Votuporanga.

" cAPiTULO I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34 O presente Regulamento podera ser reformulado por meio de requerimento, aprovado
pela maioria simples do nlimero total de conselheiros titulares.

Art. 36 Ao Conselho caber4 a observancia e cumprimento deste Regulamento Interno e como
complementariedade, o Regimento Geral do Conselho de Campus.

Art. 37 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho de Campus.

Art. 38 Este Regulamento entrard em vigor apds publicagao de Resolugéo pelo Presidente,
mediante aprovag&o, em reunido, do Conselho de Campus.



