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COMUNICADO
Aos estudantes dos Cursos Técnicos e Superiores do IFSP Campus Votuporanga.
Assuntos:

e Cancelamento de matricula;

e Cancelamento de matricula em disciplinas;

e Carteira Estudantil;

e Colacao de grau;

e Emissdao de comprovantes de matricula;

e Entrega de atestados médicos;

o Extraordinario aproveitamento de estudos;

¢ Reconhecimento de Saberes e Competéncias;
o Regime de Exercicios Domiciliares

¢ Rematricula para o 22 semestre letivo de 2020;
¢ Retirada de documentos no campus;

e Trancamento de Matricula;

e Transferéncia externa.

CONSIDERANDO a Portaria n2 2337 de 26 de junho de 2020 que visa estabelecer diretrizes para que os campus do IFSP, em sua autonomia, e de
acordo com os protocolos estabelecidos pelo Estado e por seus respectivos municipios, analisando a situacao da sua regido, possam decidir pela melhor
forma de Reorganizacao das Atividades Académicas para seu campus, para reposicdao do calenddrio dos cursos de Graduacdo e da Educacdo Bésica,
afetados em decorréncia das acdes tomadas para o enfrentamento da emergéncia de saude publica, de importancia internacional, decorrente da
pandemia do corona virus COVID-19;

CONSIDERANDO a Portaria n2 2764 de 31 de julho de 2020 que visa conferir autonomia, aos campus, quanto a definicdo de realizagdo do
Processo Seletivo com seu respectivo cronograma e estabelecer orientacdes, sem alterar as diretrizes ja existentes e aprovadas, para o funcionamento
da Coordenadoria de Registros Académicos (CRA), da Coordenadoria Sociopedagdgica (CSP), da Coordenadoria de Biblioteca (CBI), da Coordenadoria
de Apoio ao Ensino (CAE), ou setores equivalentes, além do Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE), da Equipe
de Formagéo Continuada, e Comissdo de Alimentagdo Escolar, para o periodo de realizagdo das atividades ndo presenciais, em decorréncia das agoes
tomadas para o enfrentamento da Emergéncia em Salde Publica de Importéncia Internacional (ESPIN), decorrente da pandemia do Coronavirus -
COVID-19;

Venho, por meio deste COMUNICADO, orientar os estudantes e seus responsaveis sobre os procedimentos académicos relacionados a Coordenadoria
de Registros Académicos, durante o periodo de excepcionalidade.

Cancelamento de matricula
(PUblico alvo: Técnico Noturno e Superior.)

Cancelamento é o ato de desligamento do estudante do Campus Votuporanga do IFSP. Para solicitar o cancelamento da matricula, o estudante deverd
utilizar o requerimento on-line do SUAP, pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Cancelamento de matricula"

e Descrigdo/Justificativa: [Explicar de forma resumida o motivo do cancelamento]

e Botdo: "Salvar"

e Anexar imagens do requerimento de cancelamento assinado e do RG do responsavel legal para validacao da assinatura (quando for
estudante menor de 18 anos).

Apés realizar o requerimento, o estudante fard entrevista de desligamento com a Coordenadoria Sociopedagdgica e deverd agendar com a
Coordenadoria de Registros Académicos a devolugao da Carteira Estudantil e com a Coordenadoria de Biblioteca a devolugéo de livros, se for o caso.

Regulamentacao:

e 8§62 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Cancelamento de matricula em disciplinas

(Publico alvo: Superior.)



O estudante pode solicitar o cancelamento da matricula em disciplinas, mantendo no minimo uma disciplina com a matricula ativa. Durante todo o
periodo de excepcionalidade o estudante (inclusive do 12 semestre do curso) tem garantido o direito de solicitar o cancelamento de matricula em
disciplinas. Podera ser solicitado cancelamento de disciplinas que ja haviam sido canceladas antes do periodo de excepcionalidade.

Para solicitar o cancelamento de matricula em disciplinas, o estudante devera utilizar o requerimento on-line do SUAP, pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botao: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Cancelamento de disciplina"

e Descricao/Justificativa: [Indicar a disciplina e o motivo]

e Botdo: "Salvar"

e Anexar imagens do requerimento assinado e do RG do responsavel legal para validacdo da assinatura (quando for estudante menor de 18
anos).

Regulamentagao:

e Art. 71 ao 72 da Organizacao Didatica do Cursos Superiores;
e Art. 82 da Portaria n® 2337/2020;
e |tem VIl do §16 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Carteira Estudantil
(Publico alvo: Técnico e Superior.)

A Carteira Estudantil, excepcionalmente, podera ser impressa pelo préprio estudante, que para tanto devera fazer a solicitacao via SUAP, pelo
seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opgao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: 12 ou 22 Via da Carteira Estudantil

e Descrigdo/Justificativa: [Explicar o motivo da solicitacao]
e Botdo: "Salvar"

O arquivo da Carteira Estudantil serd enviado via comunicador do SUAP ao estudante.
Regulamentacao:

e §13 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Colacao de Grau
(Publico alvo: Superior.)

Colagdo de grau é o Ato Institucional, cuja competéncia pode ser delegada pelo Reitor ao Diretor-Geral do Campus conferindo o grau de bacharel,
licenciado ou tecndélogo ao concluinte dos cursos de educacgao superior.

A Colacdo de Grau, durante o periodo de interrupcdo excepcional das atividades presenciais, poderd ser realizada por videoconferéncia,com
assinatura da ata pelo SUAP.

Regulamentacao:

e Instrucdo Normativa PRE n? 05/2020.
e §11 do Art. 13 da Portaria n? 2764/2020.

Emissao de Comprovantes de matricula
(Publico alvo: Técnico e Superior.)
Os estudantes podem emitir comprovantes de matricula diretamente do SUAP. Para isso deve seguir o caminho:

e Menu: "Ensino"
e Opcao: "Dados do aluno"
e Botdo: "Documentos"

Caso o estudante precise de um documento com informacdes especificas, deverd abrir um requerimento no SUAP pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opgao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Atestado de matricula"

e Descrigdo/Justificativa: [Explicar os detalhes]
e Botdo: "Salvar"



O atestado serd emitido e enviado ao estudante pelo comunicador do SUAP.

Os documentos emitidos no periodo de excepcionalidade sdo assinados eletronicamente. Caso o estudante precise de um documento com assinatura
manual, devera realizar o procedimento acima e no final anexar um comprovante da empresa ou 6rgao que esta exigindo a assinatura.

Regulamentacao:

e §16 do Art. 13 da Portaria n? 2764/2020.

Entrega de atestados médicos
(Publico alvo: Técnico e Superior.)

A entrega de Atestados Médicos, para justificativa/compensacao/abono de faltas, durante o periodo de distanciamento social, devera ser realizada
pelo SUAP, cumprindo os prazos dispostos na Organizacado Didatica. Para isso o estudante deverd seguir o caminho:

e Menu: "Ensino”

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: Justificativa/Compensacdo e Abono de Faltas

e Descricdo/justificativa: [Informar a data do atestado médico, se houve avaliacao e qual a disciplina]
e Botdo: "Salvar"

e Anexar imagem nitida do atestado médico.

Regulamentagao:

e Art. 89 ao 91, 138 ao 140 da Organizacdo Didatica do Cursos Superiores;
e Art. 119, 206 ao 210, da Organizacao Didatica dos Cursos Técnicos;

e |tem X do Art. 32 do Regulamento Disciplinar Discente.

e §B82do Art. 13 da Portaria n? 2764/2020.

Extraordinario Aproveitamento de Estudos
(PUblico alvo: Superior.)

O Extraordindrio Aproveitamento de Estudos é o instrumento previsto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Brasileira, pelo qual o estudante
comprova, por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdao especificos, aplicados por banca examinadora especial, que possui
conhecimentos, habilidades e competéncias especificos da area de conhecimento do componente curricular do Curso de Graduacao.

O estudante podera solicitar o Extraordinario Aproveitamento de Estudos, no periodo de distanciamento social, seguindo os prazos e procedimentos da
Instrucdo Normativa n? 004/2020, com excegao dos estudantes concluintes, que deverao observar o plano de  atividades elaborado
especificamente para estes.

O documento original, de comprovagao para solicitacdo do Extraordinario Aproveitamento de Estudos deve ser guardado e apresentado no
retorno das atividades presenciais, para a autenticacao pelo servidor desta coordenadoria.

Para requerer, o estudante devera fazer via SUAP pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Extraordinario Aproveitamento de Estudos"

e Descricao/Justificativa: [Informar as disciplinas]

e Botdo: "Salvar"

e Anexar documentos comprobatérios e requerimento préprio.

Regulamentagao:

e §2°2do Art. 47 da Lei de diretrizes e bases da educacdo nacional.
e Art. 82 da Portaria n® 2337/2020;

e Instrucdo Normativa PRE n? 04/2020.

e §92 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Reconhecimento de Saberes e Competéncias Profissionais
(Publico alvo: Técnico Noturno.)

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias Profissionais é o instrumento previsto na Lei de Diretrizes e Bases, por meio do qual a instituicdo de
ensino realiza o reconhecimento dos saberes, habilidades e competéncias requeridos pelo perfil profissional de conclusdo do curso e para o exercicio
das atividades laborais, que o estudante regularmente matriculado em seus cursos de educacao profissional comprova, por meio de instrumentos de
avaliacao, aplicados por banca examinadora.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias poderd ser solicitado no periodo de distanciamento social, seguindo os prazos e
procedimentos da Instrucdo Normativa PRE n2 003/2020, com excecao dos estudantes concluintes, que deverao observar o plano de



atividades elaborado especificamente para estes.

O documento original, de comprovacao, deve ser guardado e apresentado no retorno das atividades presenciais, para a autenticacdo pelo servidor
desta coordenadoria.

Para requerer, o estudante devera fazer via SUAP pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opgao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Reconhecimento de Saberes"

e Descrigdo/Justificativa: [Informar as disciplinas]

e Botdo: "Salvar"

e Anexar documentos comprobatérios e requerimento proéprio.

Regulamentacao:

e §29do Art. 47 da Lei de diretrizes e bases da educacao nacional.
e Instrucdo Normativa PRE n? 03/2020

e Art. 82 da Portaria n2 2337/2020;

e §102 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Rematricula para 22 Semestre letivo de 2020

(Publico alvo: Técnico Noturno e Superior.)

O processo de rematricula para o 12 semestre letivo de 2020 se encerrou em 20 de fevereiro. A previsao da rematricula para o 22 semestre letivo
de 2020 sera na primeira quinzena de outubro. Para essa rematricula, serd divulgado um cronograma via comunicado como de costume. O
procedimento sera realizado via SUAP.

Regime de Exercicios Domiciliares

(PUblico alvo: Técnico e Superior.)

O Regime de Exercicios Domiciliares esta suspenso durante o periodo de excepcionalidade.

Regulamentacao:

§15 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Retirada de documentos no campus
(Publico alvo: Técnico e Superior.)

O estudante que precisar retirar documentos no campus, deverd entrar em contato com esta coordenadoria via e-mail institucional
(cra.vtp@ifsp.edu.br) para agendar a data e o horéario.

Trancamento compulsério de matricula
(PUblico alvo: Técnico Noturno e Superior.)
Trancar a matricula é o ato de interromper os estudos sem perder o vinculo de matricula com o Campus Votuporanga do IFSP.

Durante todo o periodo de excepcionalidade, os estudantes dos cursos técnicos noturnos e superiores (inclusive os ingressantes do 12 periodo) poderao
solicitar o trancamento de matricula compulsério. O trancamento compulsério ndao é computado para efeito de contagem de tempo maximo para
integralizacao curricular.

Para solicitar o trancamento, o estudante deverd utilizar o requerimento on-line do SUAP, pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: Trancamento Compulsério de matricula

e Descrigao/Justificativa: [Explicar de forma resumida o motivo do trancamento]

e Botdo: "Salvar"

e Anexar imagens do requerimento de trancamento assinado e do RG do responsavel legal para validagcdo da assinatura (quando for
estudante menor de 18 anos).

Apds a solicitacdo, o estudante fard a entrevista de trancamento com a Coordenadoria Sociopedagégica e deverd agendar com a Coordenadoria de
Biblioteca a devolucdo de livros, se for o caso. Para manter o vinculo com o IFSP, o estudante deverd realizar a rematricula para o 22 semestre letivo de
2020.

Observacao: Estudantes dos Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio somente poderdo solicitar o trancamento compulsério de matricula de
acordo com o previsto no Art. 178 da Organizacao Didatica da Educacéo Basica.




Regulamentagao:

e Art. 178 da Organizacao Didatica da Educacao Basica;
e Art. 66 da Organizacao Diddtica do Cursos Superiores;
e Art. 82 da Portaria n? 2337/2020;

e §32 a0 §52 do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.

Transferéncia externa

(Publico alvo: Técnico e Superior.)

Transferéncia externa é o ato de transferir a matricula do estudante do Campus Votuporanga do IFSP para outro campus ou outra instituicao de ensino.
A solicitacdo devera ser feita via SUAP pelo seguinte caminho:

e Menu: "Ensino"

e Opcao: "Dados do aluno"

e Aba: "Requerimentos"

e Botdo: "Adicionar requerimento"

e Tipo: "Transferéncia Externa/Interna"

e Descrigao/Justificativa: [Explicar de forma resumida o motivo da transferéncial

e Botdo: "Salvar"

e Anexar imagens:
o do requerimento assinado;
o RG do responséavel legal para validacdo da assinatura (quando for estudante menor de 18 anos).
o Da declaracao de vaga ou resultado do edital de ingresso por transferéncia da instituicdo destino.

Apdbs realizar o requerimento, o estudante fard entrevista de desligamento com a Coordenadoria Sociopedagdgica e deverd agendar com a
Coordenadoria de Registros Académicos a devolucdo da Carteira Estudantil e com a Coordenadoria de Biblioteca a devolucao de livros, se for o caso. Os
estudantes dos cursos Técnicos Integrados deverao devolver os livros didaticos para a Coordenadoria de Apoio ao Ensino.

Depois de registrada a transferéncia no sistema académico, serd encaminhado ao estudante via comunicador do SUAP e e-mail o histérico escolar
parcial, a guia de transferéncia e o boletim do ano vigente.

Regulamentacao:

e Art. 77 ao 79 da Organizacao Didatica do Cursos Superiores;
e Art. 190 ao 192 da Organizacdo Didatica dos Cursos Técnicos;
e 8§62 e 72do Art. 13 da Portaria n® 2764/2020.
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