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Este  documento  consiste  numa  proposta,  numa  sugestão  para  organização  de  um  segmento  do  fluxo  de  ações  de  alguns  dos  setores

administrativos do campus Votuporanga, na ausência deste mesmo mapeamento consolidado por parte da Reitoria do IFSP. Com as recentes mudanças

reportadas, por exemplo, em documentos como o "Apropriação e Liquidação de Notas Fiscais no ContratosGov", produzido pela Diretoria de Logística

e Aquisições -DLA e Diretoria de Finanças e Contabilidade – DOF, de 16/01/2025. Com isso, desejamos coletar sugestões e apontamento a respeito do

referido fluxograma, de modo a ter, da forma mais assertiva e eficiente possível, as ações de cada setor adequadamente mapeadas. O esboço em

questão foi baseado nos seguintes documentos, consultados entre os dias 12, 13 e 14 de Março de 2025:

• Manual de Contratos (https://  www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-   

contratos.pdf);

• Tutorial do SIADS (versão antiga, pois o tutorial encontra-se desatualizado após as mudanças no Sistema SIADS –

https://siads.fazenda.gov.br/tutorial/html/);

• Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público (MCASP – https://  www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/   

programas/pdde/media-pdde/ManualdeContabilidadeAplicadaaoSetorPblico.9Edio2022.STN..pdf);

• Tutorial do SUAP (https://portal.suap.ifrn.edu.br/tutoriais/);

• "Apropriação e Liquidação de Notas Fiscais no ContratosGov", produzido pela Diretoria de Logística e Aquisições -DLA e Diretoria de 

Finanças e Contabilidade – DOF, de 16/01/2025.

O documento é divido em 03 fases:

1. Da solicitação da emissão da nota de empenho ao envio para o fornecedor;

2. Do recebimento dos materiais aos procedimentos iniciais de pagamento;

3. Dos procedimentos iniciais de pagamento à finalização.



1. Da solicitação da emissão da nota de empenho ao envio para o fornecedor;



2. Do recebimento dos materiais aos procedimentos iniciais de pagamento;



3. Dos procedimentos iniciais de pagamento à finalização
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