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05/12/2019 Mail IFSP

Mail IFSP vp114261@ifsp.edu.br

Regulamento "Programa Tutor(a) de Turma"

De : EDUARDO CESAR CATANOZI <eduardocatanozi@ifsp.edu.br> Qui, 05 de Dez de 2
Assunto : Regulamento "Programa Tutor(a) de Turma" 4
Para : MARCOS AMORIELLE FURINI <marcos.furini@ifsp.edu.br> 4

Ilustrimo Sr. Diretor:

Por meio deste, em nome da Comissdo de Elaboragdo de Regulamento Interno da Atuagdo de Tutores Docentes em Cursos Presenciais no Campus
Votuporanga, designada pela

PORTARIA N° VTP.0082/2019, DE 05 DE AGOSTO DE 2019, encaminho o documento final elaborado pela Comissdo.

Caso haja sugestGes de alteracGes antes da aprovagdo, estamos a disposicdo.

Atenciosamente,

Prof. Dr. Eduardo César Catanozi

@MW INSTITUTO
@8 FEDERAL

Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico - Portugués e Espanhol

. -
SOPALO (18) 36431160 (17) 99711 6466
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

REGULAMENTO
PROGRAMA “TUTOR(A) DE TURMA”

Art.1° - O presente Regulamento ¢ destinado aos cursos técnicos, superiores € técnicos
integrados do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus
Votuporanga-SP.

Art. 2° - Consideram-se objetivos do Programa “Tutor(a) de Turma” do Instituto
Federal de Sao Paulo — Campus Votuporanga:

I — Minimizar a evasdo, proporcionando o acesso, permanéncia e conclusdo no curso,
por meio de agdes como: representar, defender e assistir o estudante.

I — Promover o acompanhamento e orientagdo sistematica dos estudantes.

IIT — Auxiliar o(a) coordenador(a) do curso na identificagdo dos problemas relativos aos
estudantes.

IV — Proporcionar a integracdo plena dos estudantes ao ambiente universitario do
Instituto Federal de Sao Paulo — Campus Votuporanga.

Art. 3° — A definicdo dos(as) professores(as) tutores(as) de turma ¢é responsabilidade do
corpo docente do curso, por meio de candidatura voluntaria.

§ 1° — Caso ndo ocorra candidatura voluntaria, a indicacao dos tutores das turmas sera
de responsabilidade da Comissao de Estudo e Implantacdo dos Cursos Técnicos (CEIC)
dos cursos técnicos ou do Nucleo Docente Estruturante (NDE) dos cursos superiores,
cabendo aos respectivos 0rgdos estabelecer critérios para tal indicagao.

§ 2° — Devera ser designado(a) pelo menos um(a) professor(a) tutor(a) para cada turma
do curso.

§ 3° — O tutor(a) da turma devera ser um dos professores das disciplinas curriculares do
periodo em vigor.

§ 4° — Um(a) professor(a) ndo podera desempenhar as atividades de tutor(a) em mais de
uma turma do curso.

§ 5° — O(A) coordenador(a) ndo podera ser candidato(a) a tutor(a) de nenhuma das
turmas do curso que coordena.

§ 6° — Recomenda-se que o(a) professor(a) tutor(a) tenha um bom relacionamento
interpessoal com os estudantes da turma.



§ 7° — Cabera a coordenacdo do curso encaminhar, a Direcdo Adjunta Educacional -
DAE do Instituto Federal de Sao Paulo — Campus Votuporanga, oficio com a indicacao
dos professores tutores(as) das turmas (ANEXO I).

§ 8° — A lista dos(as) professores(as) tutores(as) de turma devera estar disponivel, no
site da institui¢do, em um /ink proprio do programa.

§ 9° — Todos os(as) tutores(as) deverdo participar, semestralmente, de uma breve
formag@o continuada, sob a responsabilidade da DAE e do supervisor do Programa,
com a colaboracdo dos setores competentes.

Art. 4° — As atividades do Programa Tutor(a) de Turma deverdo ser desenvolvidas
dentro do horario regular de trabalho dos professores.

Art. 5° — Sdo fun¢des dos Tutores de Turmas:
I — Conhecer o perfil dos estudantes.

IT — Desenvolver medidas de apoio aos estudantes, designadamente de integracdo na
turma e na Instituicdo ¢ de aconselhamento e orientacdo no estudo e nas tarefas
académicas.

IIT — Auxiliar os estudantes na organizacdo, aquisi¢do ¢ desenvolvimento de técnicas de
estudo em conjunto com o setor sociopedagogico.

IV — Estimular a autoconfianga e o sentido critico dos estudantes.
V — Preparar os estudantes para o sucesso nos seus resultados académicos.
VI — Auxiliar o coordenador na gestdo da turma.

VII — Auxiliar os setores do IFSP — Campus Votuporanga na conducdo de casos
relativos aos estudantes da turma da qual ¢ tutor(a).

VIII — Apresentar, ao final do semestre, breve relatorio (ANEXO II) das atividades do
Programa Tutor(a) de Turma.

IX — Comunicar o coordenador caso detecte algum problema com a turma, ou com
algum estudante.

X — Comunicar a coordenacdo do curso faltas sucessivas de um mesmo estudante as
atividades académicas.

XI — Dialogar com os estudantes no intuito de conhecer os problemas e dificuldades
deles e, quando necessario, encaminha-los aos setores competentes.

Art. 6° — Caso haja algum impeditivo para a continuidade dos trabalhos do Programa
Tutor(a) de Turma, deve o(a) professor(a) tutor(a) encaminhar, a coordenagao do curso,
pedido formal de desligamento (ANEXO III).

Paragrafo unico: Cabera a coordenacdo do curso encaminhar documento a diretoria
adjunta educacional (DAE) com o nome do(a) novo(a) professor(a) tutor(a) de turma.



Art. 7° — No inicio de cada semestre letivo, a direcdo geral expedira portaria de
designacdo de projeto institucional para a atuacao dos (as) professores (as) tutores (as).

§ 1° — A participacdo no Programa contard 2 horas semanais no Plano Individual de
Trabalho (PIT) do(a) professor(a) tutor(a) da turma.

§ 2° — Caso o(a) professor(a) seja tutor(a) de mais de uma turma (em cursos diferentes),
ndo podera exceder 2 horas semanais para exercer as atividades do programa como um
todo.

Art. 8° — O Programa Tutor(a) de Turma devera ter um supervisor, indicado pela direcao
geral, responsavel por:

I — Iniciar o processo de selecdo dos professores(as) tutores(as) de turmas dos cursos
superiores e técnicos do IFSP — Campus Votuporanga.

IT — Auxiliar os professores(as) tutores(as) de turmas na solucao de problemas.

IIT — Reunir-se com os professores(as) tutores(as) quando julgar necessario.

IV — Estipular prazo para entrega dos relatorios dos(as) professores(as) tutores(as).
V — Organizar capacitacdes semestrais.

VI — Receber relatorios.

VII — Elaborar relatério geral de todo o programa, demonstrando aspectos positivos € a
serem aprimorados (ANEXO IV).

VIII — Encaminhar relatorios aos 6rgaos superiores para ciéncia.

IX — Guardar toda a documentacdo relativa ao programa.

X — Divulgar, interna e externamente, este programa e seus resultados.
XI — Fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo unico: O supervisor do programa disponibilizara 2h semanais de trabalho em
seu Plano Individual de Trabalho (PIT).

Art. 9° - Casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela direcdo geral do
Instituto Federal — Campus Votuporanga.

Votuporanga,  de de 2019.



ANEXO I

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

Votuporanga-SP, de de

Oficio Especial

Coordenadoria do Curso

Referéncia: Encaminha nomes de docentes responsaveis pelo Programa “Tutor de
Turma”.

Prezado diretor adjunto educacional:

Por meio deste, encaminho relacio dos docentes do curso de

que serdo os(as) tutores(as) das turmas do curso no

semestre de

____semestre Prof.
____semestre Prof.
____semestre Prof.
____semestre Prof.

Agradeco pela atengdo e coloco-me a disposicdo para quaisquer informagoes
adicionais.

Atenciosamente,

Prof.
Coordenador do Curso de

Ilmo. Sr. Diretor Adjunto Educacional

Prof.

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Céampus Votuporanga-SP




ANEXO II

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

RELATORIO DO PROGRAMA “TUTOR(A) DE TURMA”

CURSO:

TURMA:

PROFESSOR(A) TUTOR(A):
Semestre: Ano:

Caracteristicas gerais da turma observadas ao longo do semestre

Principais ocorréncias ao longo do Acdo
semestre que necessitaram de aciio

Principais dificuldades encontradas para a execu¢iio do programa

Sugestoes para o proximo semestre

Votuporanga-SP,  de de

Assinatura do(a) professor(a) tutor(a)



ANEXO III

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

Votuporanga-SP, de de

Oficio Especial

Coordenadoria do Curso

Referéncia: Solicita desligamento do programa Tutor(a) de Turma.

Prezado diretor adjunto educacional:

Por meio deste, solicito desligamento formal do Programa Tutor de Turma.
Anexo a este pedido, encaminho relatorio das atividades desenvolvidas, no Programa,
até o momento.

Agradego pela atencdo e coloco-me a disposicdo para quaisquer informagoes
adicionais.

Atenciosamente,

Prof.
Coordenador do Curso de

Ilmo. Sr. Diretor Adjunto Educacional

Prof.

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
Céampus Votuporanga-SP




ANEXO IV

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCACAO

RELATORIO GERAL DO PROGRAMA “TUTOR(A) DE TURMA”

Semestre: Ano:

Aspectos positivos do programa

Principais ocorréncias, recorrentes nos Acao
cursos, que necessitaram de acio

Aspectos a serem melhorados

Sugestdes para o proximo semestre

Votuporanga-SP,  de de

Assinatura do Supervisor do Programa
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Cdpia de despacho #279591 digital impresso por Jailson &lves (2997473) em 13/12/2019 15:00.

o de dezembro de 20139

Despacho:

AIC Jailson. Encaminho processo com minuta do regulamento do programa de tutoria do Campus “otuporanga para andlise e
deliberagéo do COMC AR,

Assinatura:

Despacho assinado eletronicamente por:
»  Marcos Amorielle Furini, DIRETOR GERAL - CD2 - DRGATR, DRGATR, e 051242019 17:39:55.

Ay, Jerdnimo Figueira da Costa, 3014, Pozzobon, YOTUPORANGA / 5P, CEP 15503-110



Cdpia de despacho #251557 digital impresso por Jailson &lves (2997473) em 13/12/2019 15:00.

3 de dezembro de 207139

Despacho:

A0 conselheiro do COMNCAR, André Luis Gobbi Primo, segue processo para relatoria. Conforme comunicado 12/2019 o prazo

para envio dos pareceres e até 16/12/2019.

Assinatura:

Despacho assinado eletronicamente por:
» Jailzon Batista Alves, TECNOLOGO-FORMACAD, CLT-WTR, em 0901 2/2019 09.56:14.

Ay, Jerdnimo Figueira da Costa, 3014, Pozzobon, YOTUPORANGA / 5P, CEP 15503-110
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