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Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
Curso de Engenharia Civil

Este regulamento esta embasado na Resolucdo CNE/CES n° 11, de 11 de margo de 2002
da Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educacdo do Ministério da
Educagéo, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Engenharia
Civil, especificamente no paragrafo dnico do artigo 7°, que assim dispde: “E obrigatorio
o trabalho final de curso como atividade de sintese e integracdo de conhecimento”.

Capitulo I — Da Identificagéo

Artigo 1° O TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um trabalho
individual obrigatorio concluido nos dois Gltimos periodos letivos do curso,
cujo tema devera ser acordado entre aluno e orientador, centrado em uma
determinada area tedrico-pratica ou de formacao profissional, que sintetize os
conhecimentos adquiridos no curso.

Capitulo Il — Dos Obijetivos

Artigo 2° O TCC deve, obrigatoriamente, estar relacionado as atribui¢@es profissionais
de forma a avaliar as habilidades e competéncias necessarias para o
desempenho das atividades do Engenheiro Civil.

Capitulo 111 — Dos Critérios e Procedimentos

Artigo 3° O discente inscrito no TCC devera estar sob a orientacdo de um docente do
Curso de Engenharia Civil do IFSP — Campus Votuporanga.

§1° O discente poderd indicar o seu Orientador.

§2° O docente podera ou ndo aceitar orientar o aluno, com base na afinidade com o tema
proposto e o vinculo do trabalho com a sua area de formacao.

83° Caso o discente esteja sem Orientador, caberd a coordenacdo e/ou supervisdo do
curso designar um professor Orientador.

84° Se, durante o desenvolvimento do TCC, o Orientador ndo puder mais orienta-lo, o
Supervisor de TCC devera reconduzir este aluno para outro professor. Na
impossibilidade de isso acontecer, 0 NDE ira analisar o caso, sem qualquer
prejuizo para o aluno.
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Artigo 4° S&o obrigacdes do Orientador do TCC:

a)

b)
c)

d)

Estabelecer um cronograma de desenvolvimento do trabalho e
atendimento ao aluno e controlar a frequéncia.

Participar das etapas de avaliacdo e apresentacoes.

Zelar pelo bom andamento do trabalho e pela autoria do projeto
desenvolvido pelo aluno.

Comunicar ao Supervisor de TCC, o mais rapido possivel, 0s casos
em que os alunos ndo estdo desenvolvendo o TCC ou néo estéo
comparecendo as reunides de orientacéo.

Paragrafo Gnico — Sugere-se que cada professor oriente até 4 (quatro) TCC.

Artigo 5° Para organizar algumas das atividades relacionadas com o TCC, a
Coordenacdo do Curso podera designar um Professor Supervisor de TCC, ao

qual cabera:

a) Receber a inscricdo dos alunos no TCC e encaminha-las a
Coordenacao do Curso.

b) Arquivar os Formularios de Aceite de Orientacdo do TCC (Anexo
I1) e 0 Termo de Responsabilidade Discente no TCC (Anexo IlI).

c) Organizar as atividades de avaliagdo e apresentacoes.

d) Organizar as bancas finais.

e) Assessorar todos os discentes e docentes em quaisquer situacdes
ndo previstas neste Regulamento.

f) Organizar e divulgar o cronograma de atividades, bem como fazer
cumpri-lo.

g) Compilar as Atas de Defesa do TCC e submeter a CRA para
arquivamento no prontudrio do aluno.

h) Receber a versdo final dos TCC e encaminhar a biblioteca, a fim de

serem divulgados on-line.

Artigo 6° O discente devera remeter o tema e a sugestdo de nome para orientacdo do
seu TCC a Supervisdo do Curso, no minimo, 60 dias antes do inicio do
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periodo letivo em que o discente se inscreverd no Trabalho de Conclusdo de
Curso.

Artigo 7° O TCC contara com dois momentos de avaliacdo conforme cronograma
apresentado pelo Coordenador do Curso ou pelo Professor Supervisor de
TCC (quando houver designacdo). O primeiro momento de avaliagéo, o da
Qualificacdo, deve acontecer impreterivelmente no semestre anterior ao
segundo momento de avaliacdo, o da Defesa.

Artigo 8° A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser feita ao orientador
que encaminhard para 0s membros da banca por e-mail, com antecedéncia de
dez dias.

Capitulo IV — Das Diretrizes e Técnicas de Elaboracéo

Artigo 9° O TCC podera ser desenvolvido sob a forma de monografia, com tema afim a
area de Engenharia Civil.

Artigo 10 Também podera ser confeccionado como artigo cientifico, como ISNN, ou
capitulo de livro, com ISBN. O TCC no formato de artigo ou capitulo de livro
s0 tera validade caso ja tenha recebido o aceite para publicag&o.

Artigo 11 Caso ndo tenha o aceite do trabalho, o aluno podera transformar o relatério de
IC no formato de monografia fornecido pela biblioteca.

Artigo 12 O TCC também pode ser apresentado como Projeto Técnico que tenha
memorial de céalculo ou descritivo, desenhos, maquetes ou protétipos.

Artigo 13 A qualificagdo e a defesa do TCC ndo serdo necessarias nos seguintes casos:
publicacdo ou aceite de publicacdo de artigo cientifico, com ISNN; ou
publicacdo de capitulo de livro, com ISBN.

Paragrafo Gnico - E obrigatdrio o envio da verséo final para a biblioteca da instituicdo,
em conformidade com o Manual de Trabalhos Académicos do IFSP -
Céampus Votuporanga, o que deve ser feito pelo Supervisor de TCC no final
do ano apds compilar todos os TCC.

Capitulo V — Da Avaliagéo

Artigo 14 A avaliagdo acontecerd em dois momentos no desenvolvimento do TCC:
Exame de Qualificacdo e Defesa Publica do TCC. Os dois exames devem ser
previamente agendados por meio do anexo IV.
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Artigo 15 No Exame de Qualificacdo, o aluno sera considerado Aprovado e Reprovado.
Essa deliberacdo serd de competéncia dos membros da banca.

Artigo 16 Na ultima avaliagdo (Defesa Publica do TCC), o trabalho serd considerado
Aprovado(a) ou Reprovado(a). Essa deliberacdo serd de competéncia dos
membros da banca.

81° Quando as reformulacdes forem consideradas minimas pela banca, o trabalho podera
ser aprovado, o que ndo exime o(a) aluno(a) de ter de fazer as correcgbes
solicitadas pela banca, sob pena de ndo concluir o TCC.

§2° Caberd ao Orientador verificar se as reformulagdes solicitadas pela banca foram
atendidas.

83° A versao final do trabalho com as devidas corre¢cdes devera ser encaminhada por e-
mail para o Professor Supervisor em, no maximo, 15 dias apds a data da
defesa.

84° O(A) aluno(a) sera reprovado(a) pela banca quando:
- ndo comparecer a defesa publica de TCC;
- for comprovado plagio no trabalho;
- 0 trabalho ndo apresentar conteddo ou forma adequados;
- ndo entregar o trabalho até a data aprazada.

85° Caso o trabalho seja Reprovado, podera ser reapresentado e deverd passar,
novamente, por avaliagdo presencial em banca publica.

86° O aluno sera reprovado no TCC caso deixe de cumprir as atividades agendadas pelo
orientador, tendo de recomecar a atividade de TCC novamente, com/sem
alteracdo de orientador e de projeto. Neste caso, o orientador devera entregar,
até seis meses ap6s o inicio do TCC, o Anexo de Comunicado de
Desligamento de Orientagdo de TCC (ANEXO I).

87° A sessdo publica de defesa de TCC apenas podera ocorrer com o consentimento do(a)
Orientador(a) do trabalho. Se ele(a) julgar que o trabalho ndo estd em
condicBes de ser apresentado, a banca ndo devera ser realizada.

88° Depois da Defesa Publica do TCC, o discente aprovado ficara responsavel por
entregar o volume final com as corregdes sugeridas pela banca, no prazo
estabelecido pela Coordenacdo do Curso ou pelo Professor Supervisor de
TCC (quando houver designacéo), sob pena de ndo colar grau caso néo
cumpra o prazo.
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Capitulo VI — Da Composicao das Bancas

Artigo 17 A Banca Examinadora tem o intuito de avaliar técnica e qualitativamente o
TCC.

§1° A Banca do Exame de Qualificagdo do TCC sera composta pelo(a):

| — Presidente da Banca: é o Orientador, sendo suas atribuicGes a de contatar os demais
membros, agendar a data de apresentacdo dentro do periodo estabelecido
para as bancas de qualificacdo do TCC, verificar se todos os quesitos
descritos neste documento foram atendidos e elaborar a Ata do Exame de
Qualificagdo do TCC (Anexo V).

Il — Examinador 1: devera ser um membro interno ou externo, que sera indicado pelo
Orientador do trabalho.

111 — Examinador 2: devera ser um membro interno ou externo, que sera indicado pelo
Orientador do trabalho.

82° A Banca de Defesa Publica do TCC sera composta pelo:

| — Presidente da Banca: é o Orientador ou um membro indicado por ele, sendo suas
atribuicbes a de contatar os demais membros, agendar a data de
apresentacdo dentro do periodo estabelecido para as bancas de TCC,
verificar se todos os quesitos descritos neste documento foram atendidos e
elaborar a Ata de Defesa do TCC (Anexo V).

Il - Examinador 1: podera ser um membro interno, que sera indicado pelo Orientador do
trabalho, ou o coorientador, caso houver.

111 — Examinador 2: devera ser um membro interno ou externo, que sera indicado pelo
Orientador do trabalho.

83° Na hipotese de o trabalho possuir um coorientador, este podera participar da banca
como um dos membros.
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Capitulo VII — Da Defesa Publica do TCC

Artigo 18 E pré-requisito para a realizagio da Banca de Defesa Publica do TCC que o
trabalho ja tenha sido previamente aprovado no Exame de Qualificacdo dentro
dos prazos estipulados.

81° O envio do TCC para a banca devera ocorrer por e-mail com antecedéncia minima de
10 (dez) dias com relacdo a data da Banca de Defesa Publica.

Artigo 19 A defesa do TCC ocorrerd em sessao publica formal, agendada e divulgada
pelo(a) Orientador(a).

Paragrafo Unico — O orientador devera entregar o Formulario de Agendamento de Defesa
de TCC (Anexo 1V), no maximo, dez dias antes da data da Defesa.

Artigo 20 O tempo de exposi¢do do trabalho & banca examinadora devera ser de, no
maximo, 20 minutos.

Capitulo VIII - Das Disposicdes Transitorias

Artigo 21 Quaisquer ocorréncias que ndo estejam presentes neste Regulamento serdo
resolvidas pelo NDE do Curso de Engenharia Civil do IFSP — Campus
Votuporanga.

Votuporanga, 02 de setembro de 2019.

Profé. Dr?, Mara Regina Pagliuso Rodrigues
Coordenadora do Curso de Engenharia Civil
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ANEXO I

COMUNICADO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTACAO DE TCC

Nome do(a) orientador(a):

Nome do(a) aluno(a):

Eu

> >

comunico que nao irei mais orientar o(a) aluno(a)

n° matricula do semestre do curso de Engenharia Civil do
IFSP - Campus Votuporanga, devido aos seguintes motivos:
Votuporanga, de de
Nome por extenso do(a) orientador(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
Deferido: |:| Indeferido: |:|

Nome por extenso
Coordenador(a) do Curso de Engenharia Civil
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ANEXO Il

FORMULARIO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC

Nome do(a) orientador(a):

Nome do(a) coorientador(a) (se houver):

Nome do(a) aluno(a):

Eu

> >

aceito ser orientador(a) do(a) aluno(a)

n° matricula do semestre do curso de Engenharia Civil do

IFSP - Campus Votuporanga, sendo que o referido trabalho de conclusio de curso (TCC)

esta previsto para ser realizado no periodo de

/ / a / /
Votuporanga, de de
Nome por extenso do(a) orientador(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
Deferido: |:| Indeferido: |:|

Nome por extenso
Coordenador(a) do Curso de Engenharia Civil

Assinatura do Coordenador(a)

OBS: Entregar este formulario para o Supervisor de TCC do curso antes do infcio do
periodo de realizagao do TCC.
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ANEXO 111

TERMO DE RESPONSABILIDADE DISCENTE NO TCC

Nome do(a) aluno(a):
Nome do(a) coorientador(a) (se houver):

Nome do(a) orientador(a):

Eu, )
n°® matricula do semestre do curso de Engenharia Civil do
IFSP - Campus Votuporanga, aceito o(a) professor(a)

para ser meu
orientador(a) no trabalho de conclusio de curso (TCC) e me comprometo a realizar as
atividades estipuladas pelo orientadot(a) dentro do petiodo de / /

a / / , ¢ entregar a versio impressa do TCC para os membros
da banca examinadora, no minimo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias antes do dia

inicial do periodo de Bancas de Defesa Publica do TCC.

Votuporanga, de de
Nome por extenso do(a) aluno(a) Assinatura do(a) aluno(a)
Nome por extenso do(a) orientador(a) Assinatura do(a) orientador(a)

OBS: Entregar o formulario para o Supervisor de TCC do curso antes do inicio do periodo
de realizacio do TCC.
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ANEXO IV

FORMULARIO DE AGENDAMENTO DE BANCA DE TCC

Votuporanga, de de

St(a) Coordenador(a) do Curso de Engenharia Civil

Solicito o agendamento da banca de [ ] Qualificagio de TCC ou [_] Defesa Final

de TCC do(a) aluno(a):
n®  matrlcula
do Curso de Engenharia Civil, para o dia
de de ,as horas.
Informo, ainda, que o titulo do TCC é:
Os membros titulares da banca examinadora sao os docentes:
1-
CPF:
2.
CPF:
Os membros suplentes da banca examinadora sio os docentes:
1-
CPF:
2.
CPF:

Atenciosamente,

Nome por extenso do Orientador(a)

Assinatura Orientador(a)

OBS: Entregar este formulario para o supervisor de TCC e enviar o TCC para a banca em
arquivo PDF com antecedéncia de 10 dias.
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ANEXOV

ATA DE EXAME DE QUALIFICACAO DE TCC

Aos dias do més de de 20, reuniu-se a Banca Examinadora de
Qualificacdo do trabalho do aluno(a) do curso de Engenharia Civil do IFSP — Céampus

Votuporanga , Cujo titulo é

A banca examinadora foi composta pelos professores

Inicialmente, o(a) aluno(a) apresentou seu trabalho. Em seguida, passou-se a palavra a banca,
cujos examinadores tiveram para as arguicfes, bem como ao aluno (a) o direito de resposta.
Parecer da Banca Examinadora: tendo o (a) aluno (a) respondido as questfes em tempo habil,
apos apresentarem consideracfes finais sobre o TCC, os examinadores emitiram o seguinte
parecer:

Avaliacao do titulo:

Chance: [ ]18 []2@

Examinador 1:

[ ] Satisfatorio [ ] Insatisfatorio
Examinador 2:

[ ] satisfatorio [ ] Insatisfatério
Avaliacdo do contelido:
Chance: [ ]18 []2°
Examinador 1:

[ ] Satisfatorio [ ] Insatisfatério
Examinador 2:

[ ] satisfatorio [ ] Insatisfatério

Comentarios: (obrigatorio se insatisfatorio)
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Parecer da Banca Examinadora: tendo o (a) aluno (a) respondido as questées em tempo habil,
apos apresentarem consideragdes finais sobre o TCC, os examinadores emitiram parecer como

segue:

[ ] Aprovado [ ] Reprovado [ ] Aprovado com condicionamento
No final da sessdo de Exame de Qualificacdo, lavrou-se a presente ata, a qual serd encaminhada a

coordenag&o de curso ou ao professor supervisor de TCC.

Nomes e Assinaturas:

Examinador 1 :

Assinatura:

Examinador 2 :

Assinatura:

Orientador:

Assinatura:

OBS: () Of(a) académico(a) ndo compareceu a avalia¢ao.
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ANEXO VI

ANO SEMESTRE

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

No dia do més de de , 48 horas e
minutos, reuniu-se a banca examinadora composta pelos docentes

para  examinar o Trabalho de Conclusio de Curso (TCC)  intitulado

, do(a)

académico(a) ,
matricula n° do Curso de Engenharia Civil do IFSP — Campus
Votuporanga. O trabalho foi desenvolvido sob a orientagio do(a) professor(a)

Ap6s a apresentacao oral do TCC, houve arguicdo do discente pelos membros da Banca
Examinadora. Em seguida, a Banca Examinadora reuniu-se e decidiu que o trabalho esta

[ ] Aprovado [] Reprovado [] Aguardando Reformulagées

Ao final da sessdo publica de defesa, foi lavrada a presente ata, que segue datada e assinada
pelos examinadores.

Votuporanga-SP, de de

Orientador (a)

Examinador 1 Examinador 2

OBS: () O (a) académico(a) ndo compareceu a defesa do TCC.



