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Ministério da Educagéao
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
Campus Yotuporanga
DIRETORIA GERAL/CAMPUS VOTUPORANGA

OFICI0 103/2019 - DRGAVTP/RET/IFSP

“Yotuporanga, 10 de novembro de 2013

A0 Conselho de Cimpus

Assunto: Proposta de composigao de comissdo de inventario.

1. Considerando a necessidade de composicio de comissfio inventariante do patriménio do Cémpus Votuporanga
anualmente.

2. Considerando que tal composicio & realizada atualmente pela divisfio entre os diversos setores, bem como pela
manifestacio de interesse da comunidade, o que tem se mostrado menos efetivo ao longo dos anos devido dedicacio
necesséria ao desenvolvimento do trabalho da corniss3o.

3. Venho, por meio deste, propor para andlise e deliberagfio do CONCAM as seguintes ages para efetivacio da
composiciio da comissio de inventério para o ano de 2019:

o Drefinir um nimero minimo de 10 membros para a comissio;
o Verificacio de interessados em compor a referida corissdo via e-mail;

o Caso ndo ocorra o preenchimento do ndmero minimo de membros para a comissdo sera realizado
sorteio entre os servidores que ndo atuaram nas comissdes de inventario entre 0s anos de 2014 e
2014.

4. Sem mais para o momento, coloco-me & disposicio para quaisquer esclarecimentos e reitero votos de elevada
estima e distinta consideracio.

Atenciosamente,

Asainade eletronicamente,

tdarcos Amorielle Furini
Diretor-Geral - IF3P - Campus Yotuporanga
DRG/AVTP
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10 de novembro de 2074

Despacho:

Encaminho processo com proposta de composigéo de comisséo de inventario para analise e deliberagéo do COMCAR,

Assinatura;

Despacho assinado eletronicamente por:
» Marcos Amorielle Furini, DIRETOR GERAL - CD2 -, DRGATE, em 1071172019 11:43:45.
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Despacho:

Segue processo aos cuidados da servidora Luana, membro do COMCAM-YTP,

Assinatura;
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Ay, Jerdnimo Figueira da Costa, 3014, Pozzobon, YOTUPORANGA / 5P, CEP 15503-110



MINISTERIO DA EDUCACAO ) INSTITUTO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO P DR
CONSELHO DE CAMPUS - IFSP - CAMPUS VOTUPORANGA yomeus
PARECER DA RELATORIA

Processo n°: 23441.001812.2019-05
Origem: DRG-VTP (Marcos Amorieli Furini)

Interessado: Marcos Amorielle Furini (DRG-VTP) e Ricardo Teixeira Domingues (DAA-
VTP)

Assunto: Proposta para andlise do CONCAM de composi¢ao da comissao de inventario anual
do Campus Votuporanga.

Conselheiro: Luana de Andrade Silva Canhone

I-HISTORICO

Processo aberto em 10 de novembro pelo DRG- Marcos Amoriele Furini, através do oficio
109/2019, considerando a necessidade da composicao da comissao que ¢ realizada atualmente
pela divisdo entre os diversos setores, bem como pela manifestacio de interesse da
comunidade, o que tem se mostrado menos efetivo ao longo dos anos devido dedicagdo
necessaria ao desenvolvimento do trabalho da comissdo, tendo como proposta as seguintes
acoes para a efetivacdo da composi¢ao de inventario para o ano de 2019:

- Definir um nimero minimo de 10 membros para a comissao;

- Verificagdo de interessados em compor a referida comissao via e-mail;

- Caso nao ocorra o preenchimento do niimero minimo de membros para a comissdo sera

realizado sorteio entre os servidores que nao atuaram nas comissoes de inventario entre os

anos de 2014 ¢ 2018.

II-METODOLOGIA

Realizou-se a leitura da documentacdo e dos trAmites registrados no SUAP. O DRG em
exercicio Ricardo Teixeira Domingues ¢ o DAE- Rodrigo Cleber da Silva foram
questionados, onde foi esclarecido a dificuldade de obter candidatos para o pleito e do
desgaste dos membros que trabalham todos os anos.

A Coordenadoria de Manutengdo, Almoxarifado e Patrimonio- CAP foi procurada, onde foi
explicado a seriedade do trabalho a ser realizado, bem como a dedicagdo necessaria, uma vez
que em outros anos observou-se que alguns itens ndo foram identificados pela comissdo e

identificados pela CAP posteriormente.
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Verificou-se em conversa com a CAP e com servidores que participaram em anos anteriores a
necessidade da comissdo ter como membros servidores que tem afinidade com setores
especificos.

Verificou-se que as servidoras da biblioteca sdo essenciais na composi¢ao da comissao e todas

participaram pelo menos uma vez da comissao em anos anteriores.

III-ANALISE E CONSIDERACOES
Destacam-se como etapas desse processo:

1. Andlise do oficio

2. Diélogo com a Diregao.

3. Dialogo com membros da comissdo em anos anteriores

4. Dialogo com a CAP.

5. Verificacdo do processo de solicitagdo da manifestacdo de interesse, ocorrido via e-

mail em 10 de novembro.

Considerou-se que a Dire¢ao pretendeu através da solicitagdo compor a comissdo de maneira
livre, no entanto o tempo para a composi¢do mostra-se relativamente pequeno para a
sensibilizacao dos servidores.
Considerou-se que todos os anos basicamente sdo os mesmos servidores que atuam no
inventario.
Considerou-se que neste ano devido aos trabalhos prévios realizados pela CAP, o inventario
possa ser facilitado.
Considerou-se que ndo ¢ obrigatorio a experiéncia em inventario, uma vez que os itens estao
registrados no SUAP e ¢ recomendado que o coordenador do setor ou indicado acompanhe o
processo.
Considerou-se que até a presente data, somente dois servidores se candidataram.
Considerou-se que setores especificos, pelo niimero de itens e suas particularidades, a
afinidade com a 4area contribui para a melhor execugao dos trabalhos.
Considerou-se a importancia de se realizar o inventario de forma agil, evitando retrabalhos
ocasionados pelo extravio de itens que ocorrem de um ambiente para outro.
Considerou-se que conforme relatado pelos proprios servidores lotados na biblioteca que ¢é
fundamental a presenca de um deles no inventario deste setor.
Considerou-se ser arriscado ndo ter membros na comissao que atuaram em anos anteriores e

com habilidade em setores especificos.
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IV-VOTO DA RELATORIA

Esta relatoria vota A FAVOR de definir um niimero minimo de 10 membros para a comissao e
a verificagdo de interessados em compor a referida comissdo via e-mail.

Vota A FAVOR com RESSALVAS da proposta de realizar sorteio entre os servidores que nao
atuaram nas comissoes de inventario entre os anos de 2014 e 2018, no caso de ndo haver
candidatos. Uma vez que demonstrou-se ser importante a participacdo de membros que
participaram nos anos anteriores, principalmente no que tange a especificidade de alguns
itens, o sorteio seria para 5 membros que nunca participaram e teria como membros basicos
os seguintes servidores: 01 biblioteca, 01 Tecnologia da Informagdo, 01 técnico de cada area

do laboratorio (mecanica, eletrotécnica e edificagoes).

Votuporanga, 20 de novembro de 2019.

R

Luana de Andrade Silva Canhone
Conselheira Relatora
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