Mapa conceitual dos processos realizados nas bibliotecas do IFSP

Definir &5 polit
Implementar politicas de das bibliotecas | _Definr normas para as politicas de
[ | implantar as polticas de

da

biblote

(Reoria)

das bibliotecas (Campus)
ias bibliotecas

Cadastrar cursos

Cadastrar discipinas.
Inserir informagdes no sistema de automagao de bibliotecas | —

y

Vincular os titulos da bibliografia basica o

| Vincular alunos aos cursos
‘ | Preencher relaldria do censo solictado pelo MEC

Gerar relatérios de contrale |
j—
‘ Monitorar a rotina de trabalho |

Enviar relatorio de gestao do campus referente a biblioteca

Gerar relatorio de circulagha de usudrios

\ Gerar relatorios quando solcitado.
|

|\_Preparar para avallaio etem do WEC (aq ¢ avliagio do cursos)
|

Cadastrar a bibliografia do Projsta Pedaggico do curso a ser avaliado no sistema Pergamum

Avwalizar 2 biblografia o Projoto Podagégico do curso a sor avaliado no sistoma Porgamum
Preparar

g a ser apresentada aos avaliadores

Agompanhar os avaliadoros duranto 3 visita

i} Realizar cadastro de usuarios
Geri Usurios da Bibloteca -
R SRS S SRR it comprovane de nada consta

Adauirir contrato de suporte & manutengao do sistema

Gerenciar o cantrala de suporle e manulengio da sistema

Atender os chamados de suporte @ manuteng#o do sistema

. Acionar o suporte e manutengdo do sistema
Goronciar o sistema do automagdo dc biblotosas -

\_ Solicitar  atvalizagéo do sistema

Efetuar testes no ambiente de homalogagao do sistema

Incluir novos operadores na sistema

\_Incluir navas operadores na plataforma de atendimento ao dliente Pergamum
| Ao senio
[ Gersnciar o contrato do servigo.
|| oroncr o servo co vsuliagao, suizesao, impressaa o grensiamento de normas _solicar os retateros estatsticos de uso do seniso
[, nicas da ABNT (NBR) e MERCOSUL (AMN)
P Gerenciar sistemas de informagao J
Geronciar sitemas de Informaco §

Encaminhar os relstorios estat
Realizar a Gestio

iblioteca ||

sticas e uso do
_Agionar o suporte & manutencdo do servigo

g

Incluir novos operadares na plataforma de e normas

| _Gerenciar o contrato de senvico de assinatura de biblioteca digtal
Acionar o suporte do serviga de assinatura da biblioteca

al

| Adauirir sorvigos de assinatura dc bibliotcoa digital
| Gerenciar bibliolecas digilais

Efetuar a inclusao dos registros dos tiulos da biblisteca digial no sistema de automacao de
bibliotecas

Soliciar os relatérios estatisticos de uso da biblioteca digital

Encaminhar os relatorios estatisticos de uso da biblioteca digital

Agionar o suports do manutcgao da bibliotoea digital

Admiistrar o Portal de Pericdicos da CAPES

| Exirai relalorios de acesso da Porlal de Perisdicos da CAPES.
Gerenciar o Portal de Peribdicas da CAPES |-

Atuaiizar a planiha de bases de dados
Solicitar materiais para as bibliotecas dos Campus.

Incluir fabxas de IP para acesso o parlal de Perisdicos da CAPES

Coletar dados das bibliotecas
Realizar levantamento situacional das bibliotecas

{__Realizar andlise dos dados das biblctecas
| Partcipar da elaboragao da SRP de acervo biblografico

| Participar de comissdes
Particlpar e representar as bibllotecas |
| Representar as biliotecas

Dar suporte as diretorias  assessorias da PRE

Solictar caleta de materiais nas bibliotecas do IFSP.
Administrar o sistema de logistica reversa dos Correios |

Agompanhar os pedidos solictados

Extrair relistorio de empréstimos entre bibiote

Compor a comissao organizadora do eventa

Elaborar o projeto do eventa

Divulgar 0 ovento

Atender demandas dos campus

Organizar as solicitacdes de didrias & passagens

\_ Promover agtes de farmagao para as equipes das biblalecas
|

Captar apoio para realizagao do cvonto
Organizar a pragramacdo do evento

Aplicar queslionérios de avaliagdo do evenlo

Analisar os dados do questionario de avaliago do evento
Gerar as cerlificados

Estudar as comunidades intemas

Apresentar refatorio do evento

Seleionar ftens do acervo da solegéo

Cornprar itens pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP)
Comprar itens

Comprar tons por liitagéo tradicional
Receber acervo por doagéo

Adire tons pars e ca tiotsca | Recsber acervo por permuta

>

erenciar Bibliotecas.

& g
—

Conhega um pouco
das atividades
realizadas nas bibliotecas
do IFSP

Desenvolver colecdes

Regeber TCCs
Receber produg:
Receber pradugia inlelectual

intelectual de discentes

Receber Teses e Disserlagbes
Recsher produgéo intel

Avaliar o acervo quantitativamente
Awlaroaceno
|

Avaliar 0 acenvo qualtativamente
|

Remanejar ftens do acervo

Restaurar ftens do acervo
Desbastar o acervo, Realzar doagao
Descartar tens do acenvo | Reaizar wansferencia
|

lizar desfazimento

Vetter  conere o5 tens comprados
[r——

B v S B ([ Prparar o ters_

| (_Classificar os itens

{

‘

) ) Importar rogistros
Importar registros_bibliograficos

ibllogrificos via protocolo

Processar
|

Importar regisras bibliografizos via campos do MARC21
o acervo
|

Catalogar recursos informacionais
I

Catalogar o acervo no sistema de

Importar registros de autaridade via protocolo
Importar registro de autoridade
|

Imporlar regisros de auloridade via campos do MARC21
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Solictar & geragso de ficha catalografica para trabalhas académicas
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