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PLANO DE TRABALHO DO COORDENADOR DO CURSO DE SISTEMAS DE
INFORMACOES

Coordenador: Evandro de Araujo Jardini

Regime de Trabalho: Dedicacdo Exclusiva e Integral (40 horas semanais)
Titulacao: Doutor

Local de Atendimento: Sala C011

Orgaos Colegiados do curso ao qual pertence: Membro do NDE — Niicleo Docente
Estruturante e do Colegiado do Curso de Bacharelado em Sistemas de Informagoes.
Formacdo Académica: Possui graduacdes em Tecnologia em Processamento de Dados
pela Faculdade de Tecnologia de Taquaritinga (FATEC-TQ) e Bacharelado em
Administracdo Publica pela Universidade Federal de Uberlandia (UFU), mestrado em
Computacao pelo Instituto de Ciéncias Matematica e Computacdo de Sdo Carlos
(ICMS-USP) e doutorado Engenharia Elétrica pela Escola de Engenharia de Sao Carlos
(EESC-USP).

Tempo de vinculo com a Instituicdo: 13 anos e 6 meses.

Experiéncia docente e profissional: 24 anos.

Atualmente é professor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo (IFSP) com experiéncia nas areas de Linguagens de Programacdo, Banco de
Dados e Engenharia de Dados.

Portaria de Nomeacao: Portaria n°5.193/IFSP, de 30 de Outubro 2023

Documento que embasa sua atuacao como coordenador de curso do IFSP:
Resolucdo n°26, de 05 de abril de 2016, que aprova o Regimento dos Campi do

Instituto Federal de Sdo Paulo.



PLANO DE TRABALHO

COORDENACAO DO CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAO

Acado

Periodo de Execucao

Atores

Acompanhamento
académico e avaliacao
continua, junto ao
colegiado do Curso e
NDE, a elaboracao e
execucao do projeto
pedagdgico para propor,
quando necessario, sua
modificacdo, realizando os
encaminhamentos para
implementar as alteracdes

Continuo

- Coordenador

- Direcdo Geral

- Direcdao Adjunta
Educacional

- NDE

- Colegiado

- Corpo docente

- Corpo discente

Acompanhamento de todas | Continuo - Coordenador
as acoes previstas no - Direcdo Geral
Projeto Pedagogico de - Direcdo Adjunta
Curso, garantindo a Educacional
formacao do estudante - NDE
conforme o perfil do - Colegiado
egresso proposto - Corpo docente

- Corpo discente
Acompanhar a realizacdao | Continuo - Coordenador
das atividades dos - Direcao Adjunta
docentes nas diversas Educacional
atividades do Curso,
justificando eventuais
alteracGes e auséncias,
encaminhando-as para a
Direcdo Adjunta de Ensino
Implementagdo e | Continuo - Coordenador
reposicdo das atividades - Direcdo Adjunta
académicas do curso Educacional

- Professores
Acompanhar o Continuo - Coordenador
cumprimento das - NDE
atividades e decisoes - Colegiado
estabelecidas - Corpo docente
coletivamente nas reunides
de curso
Coordenar a divulgacdo do | Continuo - Coordenador

Projeto Pedagogico de
Curso, sempre na versao
atualizada e aprovada,
mantendo a
disponibilizacdo da versao
impressa e encaminhando
para publicacdo no site

- Direcdo Geral
- Direcdao Adjunta
Educacional




Recebimento, dos Inicio dos  semestres | - Coordenador
docentes, dos planos das letivos - Direcdo Geral
aulas a cada ano/semestre - Direcdao Adjunta
letivo, conforme Educacional
calendario académico, - Corpo docente
avaliando a pertinéncia
com o Plano de Ensino da
disciplina que consta no
Projeto Pedagogico do
Curso, mantendo-os
atualizados e arquivados
Prestar orientacdo e apoio | Continuo - Coordenador
ao corpo discente e - Direcdo Geral
docente, no que se refere - Direcdo Adjunta
ao bom andamento Educacional
escolar, na execucao dos
regulamentos, normas,
direitos e deveres
Supervisao de Atividades | Continuo - Coordenador
Complementares - Comissdo de ACs.
Supervisao do Processo de | Continuo - Coordenador
Elaboracdo do TCC - Supervisor de TCC
Supervisao de adequacado | Continuo - Coordenador
dos espacos académicos - Direcdo Adjunta
Educacional
- Diretoria Adjunta
Administrativa
- Direcao Geral
Supervisao de aquisi¢coes | Continuo - Coordenador
para melhorias do curso de - Direcdo Geral
Sistemas de Informacao. - Direcdo Adjunta
Educacional
- Diretoria Adjunta
Administrativa
Levantamento da Continuo - Coordenador
necessidade de livros, - Professores
periodicos e outras - NDE
publicacdes, em meio - Colegiado
impresso e digital - Coordenadoria de
Biblioteca.
Propositura e Continuo - Coordenador
acompanhamento de acoes - Coordenadoria
de acompanhamento do Sociopedagogica
estudante visando a - Direcdo
reducao da evasao e - Pr6-Reitorias
reprovacao
Estruturacdo, conducdo e | Continuo - Coordenador
documentacado das - Professores
reunioes de curso, de - NDE

carater académico, assim

- Colegiado de Curso




como as reunioes do
Ntcleo Docente
Estruturante e do
Colegiado de Curso, dando

publicidade as
deliberacoes.
Apoio e promogao da Continuo - Coordenador
articulacao de ensino, - Direcdo Geral
pesquisa e extensao no - Direcdao Adjunta
ambito do curso Educacional

- CEX

- Coordenadoria de

Pesquisa
Proposicdo da criacdo e Continuo - Coordenador
reformulacdo de - Direcao Geral
regulamentos e - Direcdo Adjunta
procedimentos para as Educacional
atividades no ambito do - NDE
curso - Colegiado
Proposicdo, em conjunto Continuo - Coordenador
com seus pares e - Direcao Geral
colegiados, a Diretoria - Direcdo Adjunta
Adjunta de Ensino, a Educacional
suspensdo ou alteragcdo na - NDE
oferta de vagas e/ou - Colegiado
extincao do Curso
Definicdo, a cada periodo | Continuo - Coordenador
letivo, da demanda dos - Direcdo Adjunta
componentes curriculares Educacional
a serem ofertados no - NDE
periodo seguinte, inclusive
na oferta de dependéncias
Definicdo, junto aos Continuo - Coordenador
Coordenadores e aos - Direcdo Geral
docentes dos cursos, da - Direcdo Adjunta
distribuicdo das disciplinas Educacional

que caberdo a cada um, a
cada final de ano/semestre
letivo.

- Corpo docente

Construgao, em trabalho Final dos semestres letivos | - Coordenador
conjunto com a Diretoria - Direcdo Adjunta
Adjunta de Ensino e a Educacional
CAE, dos horarios, - CAE
respeitando-se a dinamica

do campus.

Atualizagdo, junto a CAE | Continuo - Coordenador

e a Diretoria Adjunta de - Direcdo Adjunta
Ensino, do horario das Educacional
turmas e dos professores - CAE
Acompanhamento do Ao longo de todo o |- Coordenador




preenchimento regular dos | semestre, mas, sobretudo, | - Direcdo Adjunta
diarios pelos professores no final deles. Educacional

- Corpo docente
Acompanhamento do Ao longo de todo o - Coordenador
cumprimento do semestre, mas, sobretudo, | - Direcdo Geral
calendario académico e no final deles. - Direcao Adjunta
dos prazos para a entrega Educacional

dos registros de
frequéncia, conteuidos
trabalhados e rendimento
dos estudantes a
Coordenadoria de
Registros Académicos

- Corpo docente
- Coordenadoria de
Registros Académicos

Avaliacdo, junto ao
colegiado do Curso ou
Comissao equivalente, dos
processos de
aproveitamento de estudos,
extraordinario
aproveitamento de curso,
trancamento, transferéncia
externa, reopcao de curso,
ingresso de portadores de
diploma de graduacao,
certificacao de
competéncias do PROEJA,
estudante especial e
demais encaminhamentos
da Coordenadoria de
Registros Académicos,
dando parecer a eles

Inicio dos periodos letivos

- Coordenador

- Direcao Geral

- Direcdo Adjunta
Educacional

- Corpo docente

- Coordenadoria de
Registros Académicos

Acompanhamento, junto a | Continuo - Coordenador
Coordenadoria - Direcao Geral
Sociopedagogica, da - Direcdo Adjunta
trajetdria dos estudantes, Educacional
numa perspectiva - Corpo docente
inclusiva, propondo - Coordenadoria
solugdes para a evasao, a Sociopedagogica
retencdo e dependéncias,
tendo em vista a
permaneéncia e éxito dos
estudantes no curso
Proposicao e Continuo - Coordenador
acompanhamento de - Direcdo Geral
pautas para formacao - Direcdo Adjunta
continuada, zelando pela Educacional
melhoria dos processos de - Corpo docente
ensino e aprendizagem - Comissdo de Formacao
Continuada
Promocdo, em conjunto Continuo - Coordenador




com a Direcao-Geral,

- Direcdo Geral

Diretoria Adjunta de - Direcdo Adjunta
Ensino e Coordenadoria Educacional
Sociopedagogica, de - Comissdo de
canais de comunicagao Comunicacao
com os estudantes
Arquivamento das atas das | Continuo - Coordenador
reunides de Curso, - Direcdo Adjunta
Colegiados e Nucleos ao Educacional
final de cada periodo - NDE
letivo - Colegiado
Participacdo da avaliacao | Pontual, no final de cada - Coordenador
de estagio probatorio dos | uma das 3 fases do - Direcdo Geral
professores que atuam no | processo de periodo - Direcdo Adjunta
curso. probatorio dos docentes Educacional.
Atuacgdo, majoritariamente, | Inicio de cada periodo - Coordenador
no horario de letivo - Direcdao Adjunta
funcionamento do Curso e Educacional
publicacdo dos horarios - CAE
para ciéncia da
comunidade escolar
Responsabilizacao pelo Continuo - Coordenador
Curso, junto as instancias - Direcdao Adjunta
de avaliacao, Educacional
especialmente o INEP e a - CPA
CPA, tomando ciéncia, - Docentes
divulgando resultados e - Alunos
promovendo, junto a - NDE
direcdo, Nucleos e - Colegiado de Curso
colegiados discussao de
propostas para melhorias
Insercdo dos dados do Pontual. Quando solicitado | - Coordenador
Curso no Sistema e-Mec - Direcdo Geral
- Direcdo Adjunta
Educacional
- Procuradoria
Institucional
Inscricdo e orientacdo dos | Periodo de inscricio dos | - Coordenador
estudantes ingressantes e alunos no ENADE. - Procuradoria
concluintes no ENADE Institucional
- Direcdo Geral
- Direcao Adjunta
Educacional
Preparacao, Periodo de ENADE, - Coordenador
acompanhamento, Reconhecimento e - Procuradoria
organizacao, instrugao e Renovagdo de Institucional

apoio em avaliacoes
externas, tais como

Reconhecimento do Curso

- Direcdo Geral
- Direcao Adjunta




ENADE, Reconhecimento Educacional
e Renovacao de - Docentes
Reconhecimento do Curso - NDE

- Colegiado de Curso
Representacao oficial do Solenidades oficiais e/ou | - Coordenador do curso
curso, ou indicacdao de um | eventos, como, por - Direcdo Adjunta
representante, em exemplo, colagcdes de grau | Educacional
solenidades oficiais e/ou
eventos
Estimulo a promocao e Continuo - Coordenador
participagdo do curso em - Direcdo Adjunta
eventos académicos, Educacional
cientificos e culturais - Docentes

- NDE

- Colegiado de Curso
Zelo do patrimoénio do Continuo - Coordenador
campus utilizado no curso - Direcao Geral

- Direcdao Adjunta

Educacional

- Docentes

- NDE

- Colegiado de Curso

- Direcdo Adjunta

Administrativa
Apoio a criagdo das Continuo - Coordenador
entidades de organizacgdo - Direcado Geral
estudantil - Direcdo Adjunta

Educacional

- Discentes




