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A0s Estudantes do IFSP Campus Votuporanga
ASSUNTO: Procedimentos de solicitacdo e retirada da Carteira Estudantil

Considerando a Portaria IFSP n® 1265 de 10 de abril de 2013, que publica o regulamento e procedimentos de emissdo da Carteira
Estudantil.

YWenho por meio deste, esclarecer alguns detalhes sobre os procedimentos referentes 4 emissdo e retirada da Carteira Estudantil.

CARTEIRA ESTUDANTIL PROVISORIA

Art. 12 Mo ato da matricula, os estudantes dos cursos regulares receberdo uma Carteira Estudantil Provisdria de papel com validade de
30 dias. O estudante podera plastifica-la para sua melhor conservagio.

Paragrafo tnico. Guando faltar 3 {trés) meses ou menos para conclusdo do curso, e o estudante precisar da carteira por motivo de
vencimento, perda ou roubo, sera emitida gratuitamente a Carteira Estudantil Provisdria de papel.

EMISSAO DA 12 VIA DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Art. 2¢ Todos os estudantes ingressantes gque entregarem uma foto 3x4 no periodo de matricula, terdo a Carteira Estudantil solicitada
autamaticamente. & 12 via da careira & gratuita.

Art. 3¢ Os estudantes gue ndo trouxerem a foto no prazo da solicitagdo automatica, deverdo solicitar a Carteira Estudantil pro meio do
reguerimento cidiee do SUAP.

art. 4¢ Qualquer solicitagdo referente 4 Carteira Estudantil deve ser aberta no requerimento do SUAP do tipo "2? via da Careirinha"
pelo seguinte caminho "Ensino = Dados do aluno = Reguerimentos = Adicionar requerimento = Salvar = Encaminhar”.

Art. 52 Apds abrir o requerimento, o estudante devera entregar uma foto 34 na Coordenadoria de Registros Académicos (Sala C001).

Art. 62 O prazo para a emissdo da Carteira Estudantil & de 60 (sessenta) dias.

EMISSAO DE 22 VIA DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Art. 7¢ 4 emissdo da 27 via da Carteira Estudantil tem o custo inicial de R$ 8,00 {oito reais) para estudantes ndo atendidos pela
assisténcia estudantil e R$ 4,00 para os estudantes atendidos.

Art. 8¢ Para solicitar a 27 via, o estudante devera gerar uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU) por meio do
enderego hitpwfconsultatesouro fazenda.goyv.br/gru novositedgru simples.asp com os sequintes dados:

Unidade Gestora (UG): 158194

Gestin: 26439 - INST. FED. DE EDUC. CIENC. E TEC DE SAOQ PAULO
Mame da Unidade: INSTITUTO FEDERAL DE SAQ PAULO

Cddigo de recolhimento: 28830-6 SERVICOS ADMINISTRATIVOS

CPF do contribuinte: CPF do estudante
Mome do contribuintes Recalhedor: Home do estudante
(=) Walor Principal: R$ 8,00 ou R$ 4,00 se for atendido pela assisténcia estudantil



(=) Walor Total: R$ 8,00 ou R$ 4,00 se for atendido pela assisténcia estudantil

Art. 9¢ Apds realizar o pagamento da GRU o estudante deverd abrir um requerimento no SUAP conforme Art 42 deste comunicado, e
entregar na Coordenadoria de Registros Académicos (sala C001) o comprovante de pagamento.

SOLICITA(,‘ﬁO DE ISENCﬂO DA TAXA DA 22 VIA DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Art. 102 Os estudantes poderdo solicitar a isencio da taxa para emissdo da 27 via da Carteira Estudantil em determinados casos. S8o0
eles:

I. Wencimento da Carteira Estudantil: Meste caso o estudante deverd realizar o reguerimento conforme o Art 42 e entregar a carteira
antiga na Coordenadoria de Registros Académicos (sala CO01Y.

Il. Alteragdo do nome: O estudante devera fazer o requerimento conforme o Art 4° e entregar uma fotocdpia junto ao original do
documento justificativo da alteragdo do nome na Coordenadoria de Registros Académicos (sala CO01).

1. Roubo ou furto: O estudante devera registrar um Boletim de Ocorréncias sobre o roubo ou furto, abrir o requerimento conforme o Art.
4% g entregar uma fotocdpia do boletim na Coordenadoria de Registros Académicos (sala CO01).

RETIRADA DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Art. 11 Para retirar a Careira Estudantil apds o prazo disposto no Art. 6%, o estudante deverd imprimir 0 Termo de Recebimento da
Carteira Estudantil {em anexo), assind-lo e entrega-lo na Coordenadoria de Registros Académicos (sala C001).

Paragrafo inico. Mo caso do estudante menaor de 18 {dezoito) anos, o responsavel legal devera assinar o termo.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 Sem mais para o momento, coloco-me & disposicdo para gquaisguer esclarecimentos.
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INSTITUTO FEDERAL | campus

Sao Paulo Votuporanga
TERMO DE COMPROMISSO DE RECEBIMENTO DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Nome: Matricula:
Curso: RG:
Data de nascimento: CPF:

DECLARO que, neste ato de recebimento da minha Carteira Estudantil - CE, desta instituigdo, me

comprometo a observar todas as normas do Regulamento Disciplinar Discente do IFSP (aprovado
~ [} 4

pela Resolugio n°® 10, de 07 de margco de 2017) e reconheco que sou responsavel pelo uso e

conservagao desta CE, e também com os custos e despesas decorrentes de sua reemissio, nio cabendo

ao IFSP qualquer responsabilidade ou obrigacio de arcar com os custos ou despesas decorrentes de sua

substitui¢io, salvo as hipéteses previstas na Portaria n°1.265, de 10 de abril de 2019.

E, por ser verdade, assino o presente, para que surta seus legais e juridicos efeitos.

Votuporanga, / /

Assinatura do requerente

Parecer da autoridade competente: () Deferido () Indeferido ( ) Deferido parcialmente

Observagdes:

Data: / /
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